CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAT PONG SAN PHAT DAT Pic lap - Ty do - Hanh phiic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thdng ... nim 2021

QUY CHE QUAN TRI NOI BQ

- Cdn cir Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QHI14 do Quéc Hpi thong qua ngay 26 thang 11 nim
2019 (“Lugt Chitng khodn”);

- Cdn cir Ludt Doanh nghi¢p sé 59/2020/QHI14 do Quoc Hoi théng qua ngay 17 thang 6 nim
2020 (“Ludt Doanh nghiép”);

- Cdn cir Nghj dinh s0 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu ciia Ludt Chirng khodn (“Nghj dinh 155”);

- Cdn cit Thong tw §5 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Bg Tai chinh hidng
ddn mdt so diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dgi chiing tai Nghi dinh 155;

- Can cit Diéu I¢ Cong ty C6 phan Phdt trién Bdt dong san Phdt Pat ( “Piéu 1”);

- Can cir Nghj quyét Pai hoi dong cé dong sé [SO NGHI QUYET] ngay [NGAY] thdng
[THANG] ném 2021.

Q{ty ché quan tri ngi bg cia Céng ty Cé phcfn Phdt trién Bat dong san Phadt Pat (“Céng ty”) bao
g6m cdc ndi dung sau:

Pitu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1.1 Pham vi diéu chinh:

Quy ché quan tri ndi by quy dinh céc ndi dung vé quan tri cong ty lién quan dén Pai hoi ddng cd
dong, ‘H{)i dong quan tri, Uy ban kiém toan, Tong Gidm doc va céc hoat ddng khéc theo quy dinh
tai Diéu I¢ Cong ty va cic quy dinh hi¢n hanh khéac cta phép luit.

1.2 D6i twong ap dung:

Quy ché nay dugc 4p dung cho cac thanh vién Hbi dong quan tri, Uy ban kiém toan, Téng Gidm
dbc, Nguoi didu hanh doanh nghiép va nhiing ngudi lién quan,

Diéu 2. Pai hoi ddng cb dong
2.1 Vai trd, quyén va nghia vu ciia Pai hdi dong cb dong:

a) Dai hoi dong c6 dong gdm tat c cd dong c6 quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhit
ctia Cong ty.

b) Quyén va nghia vu ctia Dai‘ hodi ddng cé‘ dong dugce quy dinh tai khoan 2, Diéu 138 cua Luat
Doanh Nghi¢p, va khoan 1, Diéu 17 ctia Dicu 1¢ Cong ty.

2.2 Trmh tw, tha tyuc hop Dai hi dong 6 dong théng qua nghi quyét biing hinh thite biéu
quyet tai cugc hop Dai hoi dong b dong:




a) Tham quyén triéu tap Pai hoi dong cb dong:

- Hoi dong quan trj t& chirc triéu tép hop Dai hoi dong cb dong thudng nién va bat thuong. Pai hoi
ddng cb dong thuong nién quyet dinh nhitng van dé theo khoéan 3, Piéu 139 clia Luét Doanh nghiép
va khoan 2, Pidu 16 cna Pidu 1é Cong ty.

b) Lap Danh sach ¢b dong cé quyén duy hop:

- Danh sach ¢ dong c6 quyen du hop Dai h01 ddng cb dong dugc 1ap theo khoan 1, Pidu 141 cua
Luat Doanh nghiép va diém a, khoan 2, Diéu 20 cta Didu 1¢ Cong ty.

c) Thong bao vé viée chét danh séch ¢b dong c6 quyén tham dy hop Pai hoi ddng cd dong:

- Cong ty cong b6 thong tin vé viée 1ap danh sach cb déng c6 quyén tham dy hop Pai hoi déng cb
dong theo diém a, khoan 2, Bidu 20 ctia Piéu 16 Céng ty va quy dinh cuia phdp luét c6 lién quan.

d) Thong béo moi Dai hoi ddng cb dong:;

- Thong bdo moi hop Dai hoi ddng cb ddng duge thuc hién theo quy dinh tai khoan 3, Didu 20 cta
Piéu 1¢ Cong ty va quy dinh cta phdp luit c6 lién quan,

d) Chuong trinh, ndi dung Dai hdi ddng ¢ dong:

1) Nguoi triéu tp hop Pai hoi dong cd dong phéi chuén bj chuong trinh, ndi dung cudc
hop theo khoan 2 va khoan 3 Diéu 20 cta Didu 1é Cong ty.

() Cb dong hodc nhom cb dbng quy dinh tai khoan 4, Didu 14 cua Diéu 18 Cong ty ¢6
quyén kién nghi vin dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi ddng cb dong, viée kién nghi
phai bang vin ban va dugc thuc hién theo diém ¢, khoan 4, Piéu 14 va khoan 4, Didu
20 cia Pidu 18 Cong ty.

(i)  Truong hop nguoi triéu tp hop Pai hoi dbng cb déng tir chéi kién nghi vén d& dua vao
chuong trinh hop Dai hoi ddng ¢ dong néu tai myc nay, thi chdm nhét 12 hal (2) ngay
lam vige trude ngay khai mac cude hop Dai hoi dong co dong phai tra 1oi bang vén ban
va néu 18 1y do. Ngudi triéu tdp hop Dai hdi dong cb  dong chi dugc tir chéi kién nghi
néu thude mot trong céc trudmg hop theo khoan 5, Diéu 20 cia Diéu 16 Cong ty.

(iv)  Ngudi triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong phai chap nhan va dua kién nghij quy dinh tai
muyc (ii) néu trén vao dy kién chu’orng trinh va néi dung cugc hop, trir tredng hop ngudi
tri¢u tap hop Dai héi ddng cb dong tir chdi kién nghi theo quy dinh tai myc (iii) I-)leu
nay; kién nghi duoc chinh thie bd sung vao chuwong trinh va ndi dung cudc hop néu
duogc Dai hoi ddng cb dong chip thuan.

e) Viéc iy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi ddng c¢b dong:

- V1¢c uy quyen cho ¢4 nhén, tb chuc dai dién dy hop Pai hoi ddng ¢b dong duge thye hién theo
Diéu 18 clia Pidu 18 Cong ty.

g) Céch thirc ding ky tham dy Dai hoi ddng ¢b dong:

- Trude khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh tha tuc déng ky ¢d déng theo trinh tw duoge
quy dinh tai khoan 1, Piéu 22 cta Piéu 1¢ Cong ty.

h) Piéu kién tién hanh hop Pai hoi ddng cb déng:

(i) Céc diéu kién tién hanh hop Pai hdi ddng cb déng duoc thuc hién theo Didu 21 cua
Dbicu 1€ Cong ty.



(ii)  Chi cd ngudi triéu tap Pai hoi ddng cb dong méi c6 quyén quyét dinh thay dbi chuong
trinh hop da dugc giri kém theo thong bao maoi hop theo quy dinh tai Diéu 142 ctia Luat
Doanh nghiép va khoan 6, Pidu 20 cua Pidu 1é Cong ty.

i) Hinh thtrc théng qua nghi quyét ctia Pai héi ddng cb dong:

- Hinh thitc thong qua nghi quyét ctia Pai hoi ddng ¢b dong dugc thuc hién theo Didu 147 clia Ludt
Doanh nghiép,

k) Céch thire biéu quyét:

- Céch thire bidu quyé’g trong Dai hoi ddng cb dong duoge thyc hién theo quy dinh tai Piéu 22 clia
Piéu 1§ Cong ty va Piéu 146 cua Ludt Doanh nghigp.

1) Biéu kién d& nghi quyét dugc thong qua:

- Nghi quyét cua Dai hoi ddng cb dong dugce thong qua theo céc quy dinh tai Didu 23 cua Didu 1¢
Cong ty va Dicéu 148 cua Luédt Doanh nghiép.

m) Théng béo két qua biéu quyét:

- Vige biéu quyet duge tién hanh bing biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién.
Két qua kiém phiéu duge chii toa cong b6 ngay trude khi bé mac cudce hop .

n) Céch thire phan dbi nghi quyét ciia Dai hoi dong cb dong:

- Trinh ty, thu tyc phan dbi quyet dinh ctia Dai hoi ddng cb dong thyc hién theo céc quy dinh tai
Pidu 26 ctia Didu 1& Céng ty, Piéu 151 va Diéu 152 ctia Luat Doanh nghiép.

0) Lap bién ban hop Dai hdi déng ch dong:

- Bién ban hop Dai hdi ddng cb dong dugc thye hign theo quy dinh tai Didu 25 cta Didu 1& Céng
ty va quy dinh cha Diéu 150 cta Luét Doanh nghiép.

p) Cong bd Nghi quyét Pai hoi ddng c6 dong:

- Nghj quyét Pai hdi ddng c¢b dong phai duge cong b thong tin theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty
va cac quy dinh ctia phap ludt chirng khoén.

2.3 Trinh tw, thi tuc hop Pai hoi ddng ¢ dong thong qua nghi quyét bing hinh thie 1ay ¥
kién bang viin béin:

a) Céc trudong hop duge va khong dugc lay y kién bing van ban:

- Thuc hién theo khoan 1 Didu 24 Diéu 1é Cong ty.

b) Trinh ty, tha tuc hop Dai hoi ddng cb dong théng qua Nghi quyét bang hinh thire 14y y kién bang
vén ban:

- Viéc Dai hoi ddng cb dong théng qua Nghj quyet bing hinh thire lay y kién bing vin ban s& thuc

hign theo trinh ty, tha tuc dugce quy dinh tai Diéu 24 clia Didu 18 Cong ty, khoan 4, Didu 148 va
Pidu 149 cua Luat Doanh nghiép.

2.4 Tlmh tw, thit tuc hop Pai hoi ddng ¢b ddng thong qua nghi quyét biing hinh thite hdi nghij
true tuyen

a) Thong béo tri¢u tap hop Dai h01 dbng cb dong truc tuyén:

- Theo quy dinh thong béo tri¢u tdp Dai hdi dong ¢b dong tham dy truc tiép dd dugc néu tai khoan
- 2.2 ctia Dicu nay.

b) Cach thire diing ky tham du Dai hoi ddng cb dong truc tuyén:
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- Co dong st dung tai khodn truy cap dé déang nhap vao h¢ thong va ddng ky tham dy Pai hoi dong
cb ddng truc tuyén theo quy dinh tai Quy ché nay va huéng dén ctia Cong ty.

¢) Viée 0y quyén cho nguoi dai dién dy hop Dai hoi ddng ¢b dong truc tuyén:

- Theo huéng din ctia Cong ty tai th(n diém thong bdo cho C6 dong thye hién viée iy quyén cho
nguoi dai dién dy hop Dai hdi dong ¢b dong truc tuyén.

d) Didu kién tién hanh:

- Cudc hop Dai hoi dong cb dong truc tuyen dugce tlen hanh khi c6 s6 ¢6 dong du hop true tuyén
dai dién trén nim muoi phin trim (50%) tdng s6 quyén biéu quyét.

d) Hinh thirc thdng qua Nghi quyét ciia Pai hoi déng cd dong tryc tuyén:
- Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 147 ctia Lut Doanh nghiép.
e) Céch thirc bo phiéu truc tuyén:

- C6 dong thuc hién bo phiéu truc tuyén thong qua tai khoén truy cdp va ma OTP dé dwoc dang
nhdp vao website clia Cong ty khi thure hién bidu quyét.

- C6 déng quyét dinh chon biéu quyét bang hinh thtrc danh d4u chon vao mot (1) trong ba (3) 6
twong tng “Tén thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong c6 ¥ kién” ddi v6i timg ndi dung xin ¥ kién
ctia Cb dong trén hé théng.

- Truong hop. Cb dong da dang ky tham dy Dai hoi ddng cb dong tnrc tuyen nhung khong thue
hién biéu quyét thi duge hidu 1a C6 dong d6 bo phiéu “Khong cé ¥ kién

g) Céch thirc kiém phiéu true tuyén:

- Ban kiém phleu cdn cr vao thong tin dang nhép va thong tin bidu quyét ctia Co déng dé tong hop
két qua biéu quyét ctia tirng C6 dong ddi vé6i timg van d& xin v kién.

h) Thong bao két qua kiém phiéu:

- Ban kiém phiéu s& cong bb ngay két qua kiém phidu tai Dai hoi ddng cd dong truc tuyén.

i) Lap bién ban hop Dai hoi ddng cb dong:

- Bién ban hop Pai hoi dong cb dong duge thue hién theo quy dinh tai Diéu 25 cua Diéu 1& Cong
ty va Didu 150 cta Ludt Doanh nghiép.

k) Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong cb dong:

- Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb déng phai duge cong bd thong tin theo quy dinh tai Didu 18 Cong
ty va cac quy dinh ctia phép ludt ching khodn.

2.5 Trmh tlr, thi tuc hop Pai h01 ddng cb dong théng qua nghi quyét bang hinh thire hoi nghi
trwe tiép két hgp voi triee tuyén:

a) Thong béo tri¢u tap hop Pai hoi déng cd dong:

- Theo quy dinh thong béo triéu tap Pai hdi ddng cb dong tham du truc tiép da dugce néu tai khoan
2.2 cia Di€u nay.

b) Céch thire diing ky tham dy Dai hoi dong cb dong:

- Co dong tham dy hodc ty quyén cho nguoi khace tham dy tryc tlep tai dia diém td chuc Dai héi

ddng cb dong Ngoai ra, Cong ty s& bd tri nhiéu phong hop tai dia dlem tb chirc dé dén t1ep cb déng
tham dy cudc hop, béo dam khoang céch giita cic chd ngdi clia cd déng trong sudt cude hop.



- Man hinh chiéu va mdy tinh c6 két ndi mang dwogc chudn b ddy du, dam bao dudng truyén két
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noi giira cac phong on dinh, hinh anh hién thi, &m thanh chuan va dong nhat gita cac phong hop,

mang den sy lién két co dong & cac phong khac nhau.

¢) Viée tiy quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi ddng cb dong:

- Theo huéng din ciia Cong ty tai thoi diém thong bdo cho cb dong thuc hién vige vy quyen cho
ngudi dai dién dy hop Pai hoi dong ch  dong trye tiép két hop véi true tuyén. Viée vy quyeén cho
ngudi dai dién du hop Pai hoi déng ¢b déng dugce thue hién phu hop theo Diéu 18 cua Diéu 1&
Cong ty.

d) Piéu kién tién hanh:

- Cudc hop Pai hoi dong c‘é dong truc tuyén dugce tién hanh khi ¢6 s6 cb ddng dy hop truc tuyén
dai dién trén ndm muoi phan tram (50%) tong so quyén bi€u quyét.

@) Hinh thirc thng qua nghi quyét cua Dai hoi déng ch dong:
- Thyc hién theo quy dinh tai Didu 147 ctia Luét Doanh nghiép.
e) Céch thirc bd phiéu:

- Dél véi ¢d dong tham dy tryc tiép: Phiéu Biéu quyét phai dugc ¢b dong hodc ngudi duge uy
quyen dénh dau cheo (X) vao mét (1) 6 twong tng: “Tén thanh”; “Khong tan thanh”; “Khéng c¢6 y
kién” v6i mdi ndi dung d& nghi biéu quyét.

- P& voi cb dong tham dy true tiép két hop véi true tuyén tai cac phong hop khéc nhau:

+ C& doéng thyc hién bo phiéu truc tuyén thong qua tai khoan truy cgp va ma OTP dé duge ding
nhdp vao website cia Cong ty khi thue hién biu quyét.

+ C6 dong quyét dinh chon biéu quyét bing hinh thirc ddnh dau chon vao mot 01) trong ba (3) 6
tuong ung “Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong ¢6 y kién” dbi véi timg ndi dung xin ¥ kién
ctia Cb dong trén hé thong.

+ Trudng hop cb dong da dang ky tham dy Dai hdi ddng cb dong tryc tuyén nhung khong thuc
hién biéu quyét thi duoe hidu 13 C6 déng d6 bod phiéu “Khong co y kién”.

g) Cach thirc kiém phiéu:

- Ban klem phleu cén cr vao Phiéu bleu quyét tryc tlep va thong tin déng nhap/thong tin bleu quyet
trye tuyén ctia cd dong dé tdng hop két qué bidu quyét ctia timg c¢d dong d6i v6i timg vn dé xin y
kién.

h) Théng béo két qua kiém phiéu;

- Thye hién tuong ty nhu Piém h, Piéu 2.4 ctia Quy ché nay.
i) Lap bién ban hop Pai hdi ddng cb déng:

- Thye hién twong ty nhu Diém i, Diéu 2.4 cua Quy ché nay
k) Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong cb dong:

Thye hién tuong tu nhu Diém k, Diéu 2.4 ctia Quy ché nay.
Diéu 3. Hji ddng quén tri

3.1 Vai trd, quyén va nghia vu ciia Hyi ddng quan tri, trach nhiém ciia thanh vién Hi dong
quén tri:

a) Hoi dong quan tri ¢6 quyén va nghia vy theo quy dinh tai BIeu 153 cua Luat Doanh nghiép,
khoan 2, Diéu 277 ctia Nghi dinh 155 va khoan 2, Didu 28 ca Didu 1& Cong ty.

5



b) Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yéu cau Téng Gidm dbc va Nguoi didu hanh doanh
nghiép ctia Cong ty cung cap thong tin, tai lidu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua
Cong ty va cua cac don vi trong Cong ty. Nguoi duge yeu ciu phai cung céap kip thoi, day du va
chinh xéc céc thong tin, tai li¢u theo yéu céu cua thanh vién Hoi dong quan tri. Cac thanh vién Hdi
ddng quan trj c6 trach nhiém bao mét cac thong tin duoc cung cap.

3.2 Pé cit, wng cir, bAu, mién nhi¢m va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri:
a) Nhigm ky va sb lwong thanh vién Hoi dong quén tri:

- Thye hién theo quy dinh tai Piéu 27 Piéu 1é Cong ty.

b) Co cu, tiéu chudn va didu kién cua thanh vién Hoi ddng quan tri:

- Co céu Hbi ddng quan trj duoce quy dinh cu thé tai Didu 276 ciia Nghi dinh 155, khoan 3, Diéu
27 cha Piéu 18 Cong ty.

- Thanh vién Hbi ddng quan tri, thanh vién doc 1p Hoi ddng quan tri phai c6 cac tiéu chudn va
diéu kién theo khoan 5 Piéu 27 cta Didu 18 Cong ty.

¢) Pé cir, img ctr thanh vién Hoi dong quén tri:

- Céc cb dong nim gilt cb phan phd thong cd quyén £0p s6 quyén biéu quyet @& d& cwr cdc (g vién
Hoi dong quan tri. C dong hoic nhém cb déng nim glu’ tir mudi phan tram (10%) dén dudi ba
muoi phan tram (30%) duge dé cir toi da hai (02) tmg vién; tir ba muoi phan tram (30%) dén dusi
bbn muoi phan tram (40%) dugc d& cir t01 da ba (03) tmg vién; tur bbn muoi phan tram (40%) dén
dudi nim muoi phin trim (50%) dugc & cir toi da bon (04) ttng vién; tir nim muoi phan tram
(50%) dén dudi séu muoi phan tram (60%) duge dé cir tdi da nam (05) img vién; tir sdu muoi phan
tram (60%) dén dudi bay muoi phan tram (70%) dugc dé clr tbi da sau (06) tmg vién; tir bady muoi
phén tram (70%) dén tam muoi phdn tram (80%) dugc dé cir tbi da bay (07) tmg vién; va tlr tm
muoi phan trim (80%) dén dudi chin muoi phén trim (90%) duge dé cit tdi da tdm (08) tmg vién.

- Trudmg hop s6 lugng tng cir vién Hoi ddng quan trj théng qua d& cir va tmg ctr vin khong du s6
lwong can thiét theo khoan 5, Didu 115 cua Luét Doanh nghiép, Hoi ddng quan trj thyce hién theo
khoén 3, Pidu 29 cuia Piéu 18 Cong ty.

d) Céch thirc biu thanh vién Hoi ddng quan tri:

- Viéc bdu thanh vién Hoi ddng quan tri phai thyc hién theo phuong thirc biu ddn phiéu quy dinh
tai khoan 3, Diéu 148 ctia Luét Doanh nghiép.

@) Céc trudmg hgp mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hai déng quan tri:

- Dai hoi déng cd d6ng mién nhiém, bai nhiém va bau bd sung thanh vién theo quy dinh tai Piéu
160 cuia Luét Doanh nghiép.

¢) Thong béo v& bau, midn nhiém, bii nhiém thanh vién Hji ddng quan tri:

- Thong béo v& viéc biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai
Dicu I¢ Cong ty va cac quy dinh cua Ludt Doanh nghiép.

g) Céch thirc gi6i thiéu (mg vién thanh vién Hai déng quan tri:

- Cfch thirc gi6i thidu ing vién thanh vién Hoi ddng quan trj thuc hién theo quy dinh tai Didu 29
ctuia DBiéu ¢ Cong ty.

h) Béu, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hbi df’ing quan tri:

- Chu tich Hoi df“)ﬂg quan tri do Hoi déng quan tri béu, mién nhiém, bdi nhiém trong s6 cac thanh
vién Hoi dong quan tri.



- Viéc biu, bii nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri dwge thuc hién theo DPiéu 30 cua
Diéu ¢ Cong ty.

3.3 Trinh ty va thii tuc t6 chire hop Hdi (‘I(}ing quan tri:

a) Chu tich Hoi dong quén tri phai trigu tdp céc cude hop Hoi ddng quan tri dinh k¥ va bét thudng,
gui thong bdo mo1 hop chdm nhét 1a ba (3) ngay lam vi¢c trude ngay hop. Chu tich ¢6 thé triéu tap
hop khi xét thdy can thiét, nhung méi quy phai hop it nhit mot (1) 1an,

b) Céc trudng hop phai tridu tap hop Hoi ddng quan tri bit thuong:

- Chu tich Hoi dong quan trj phai tridu tap hop Hdi dong quan tri khi mot trong s& céc chu thé dudi
day dé nghl bing viin ban néu 3 muc dich cudc hop, van dé cén thao luan va quyét dinh thude
thdm quyén cta Hoi ddng quan tri, bao gém:

+ Téng Giam dbc hoic it nhat nam (05) nguoi quan ly khéc;

+ Thanh vién ddc lap Hoi ddng quén tri;

+ [t nhét hai (02) thanh vién Hoi ddng quén tri; hozic

+ Céc trudong hop khic do Diéu 1& Cong ty quy dinh.
¢) Théng bao hop Hoi ddng quan tri:
- Thue hién theo quy dinh tai khoan 6, Pidu 31 clia Diéu 1& Cong ty.
d) Piéu kién t chic cude hop Hoi déng quan tri:
- Thyce hién theo quy dinh tai khoan 7, Didu 31 cta Diédu 18 Cong ty.
e) Céch thirc bidu quyét:
- Thue hién theo quy dinh tai khoan 8, khoan 9, Piéu 31 cta Diéu 1& Cong ty.
g) Céch thirc thdng qua nghi quyét, quyét dinh cta Hbi ddng quan trj:
- Thue hién theo quy dinh tai khoan 15, Piéu 31 cua Diéu 18 Cong ty.
i) Lap bién ban hop Hoi déng quén tri:
- Thye hién theo khoan 11, Pidu 31 ctia Diéu 16 Cong ty.
) Théng bao nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri:

- Hoi ddng quan trj thong béo cdc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan trj cho Téng Gidm
dbe va Nguoi didu hanh doanh nghiép trong vong bdn muoi tdm (48) gitr ké tir ngay nghi quyét,
quyét dinh dugce thong qua; va Cong ty cong b6 théng tin ra céng ching theo céc quy dinh cua
phép luét v& chirng khodn, Diéu 18 Cong ty va Quy ché nay.

3.4 Thi lao va lgi ich khéc ctia thanh vién Hji dong quan tri:

- Thu lao va lgi ich khéc ctia thanh vién Hoi ddng quan tri duge quy dinh va thyc hién theo Diéu
32 cua Dicu I¢ Cong ty.

3.5 Uy ban kiém to4n truc thudc Hi ddng quan tri:
a) Quyén va nghia vy ctia Uy ban kiém toén:

- Uy ban kjém todn c6 cac quy@n, nghia vu theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 161 cua Ludt Doanh
nghi¢p, Diéu 36 ctia Dicu 1¢ Cong ty.

- Uy ban kiém toan phai hop it nhét hai (2) 1an trong mét (1) nam. Bién ban hop Uy ban kiém todn
dugce 1ap chi tiet, rd rang. Ngudi ghi bién ban va céc thanh vién Uy ban ki€m toan tham dy hop
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phai ky tén vao bién ban cude hop. Cac bién ban hop ctia Uy ban kiém toan phai duoc luu giit diy
du.

b) Ung ctr, dé cir thanh vién Uy ban kidm toan;
- Nhiém ky, sd lugng, tiéu chudn, co cdu cua ﬁy ban kiém toén:
+ Nhiém ky ctia Uy Ban kiém toén theo nhiém ky cta Hoi déng quan tri.

+ Uy ban kiém toén c6 tir hai (2) thanh vién tr¢ 1én. Chu tich Uy ban kiém todn phai 1a thanh vién
doc lap Hoi dong quan tri. Céc thanh vién khac ctia Uy ban kiém toan phai 12 thanh vién Hdi dong
quén trj khong diéu hanh.

- Ung ctr, de ctt, thanh vién Uy ban kiém toan duge thye hién theo céc quy dinh cta Luit Doanh
nghiép, Didu 37 ctia Diéu 1¢ Cong ty, va céc quy dinh khac ¢6 lién quan.

¢) Hoat dong ctia Uy ban kiém toén:

- Uy ban kiém toén 14 co quan chuyén mén thudc Hoi déng quan trj. Cude hop cua Uy ban kiém
to4n va bdo cao hoat dong cua thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri trong Uy ban kiém toan tai
cudc hop Pai hoi ddng cd dong thuomg nién duge quy dinh tai Diéu 38 va Diéu 39 cua DPidu 18
Cong ty.

3.6 Cac tiéu ban thude H{i ddng quén tri:

- Hoi ddng quan trj ¢6 thé thanh 1ap tidu ban theo quy dinh tai khoan 1, Didu 33 ctia Diéu 1€ Cong
ty.

- Hoi dong quén trj can bd nhiém mot (1) thanh vién doc lap Hoi ddng quan trj 1am Truéng tidu
ban vé nhén sy, luvong, thudng.

- Hoat dong cla tidu ban phai tuan thu theo cac quy dinh ctia H)i dong quan trj. Nghi quyét ctia
txeu ban chi c6 hiéu lyc khi c6 da s6 thanh vién tham dy va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua
tiéu ban.

- Viée thyc thi quyét dinh cta Hoi d(‘)ng quan tri, hodc cua tidu ban tryc thude Hoi ddng quan tri,
hodc clia ngudi cd tu cach thanh vién tleu ban Hoi ddng quan tri phai pht hop véi cde quy dinh
phép luét hién hanh va quy dinh tai Didu 18 Cong ty.

3.7 Lwa chon, bé nhiém, mién nhiém Nguwdi phu trich quan trj Cong ty:

a) Tiéu chudn ctia Ngudi phy trach quan tri Cong ty:

- C6 hiéu biét v& phép luét;

- Khong duge ddng thai 1am viée cho cong ty kiém todn doc 14p dang thye hién kiém toén céc béo
cdo tai chinh ctia Cong ty;

- Céc tidu chudn khéc theo cac quy dinh ctia phap luat, Diéu 1& Céng ty va quyét dinh ctia Hoi ddng
quan tri.

b) Viée bd nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty:

- Hoi dong quan trj bd nhiém it nhat mot (1) ngudi phy trach quan trj Cong ty dé hd tro cong tic
quan tri cdng ty tai doanh nghiép. Ngu:c‘}i phu trach quan tri cdng ty cé thé ki€ém nhiém lam Thu ky
Cong ty theo quy dinh tai khoan 5, Diéu 156 ctia Luédt Doanh nghiép.

¢) Céc trudmg hgp mién nhiém Ngudi phu trach quan trj Cong ty:

- Hoi ddng quan tri c6 thé min nhiém Ngudi phu trach quan trj Cong ty khi cAn nhung khong trai
v@i cdc quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.



d) Théng bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty:

- Thong bao vé& viée bd nhiém, midn nhiém Ngudi phu trach quan tri Céng ty dugce thyuc hién theo
quy dinh ctia Diéu 1¢ Cong ty va phap luat vé chiing khoan.

d) Quy\én va nghia vy ctia Nguoi phy trach quan tri Céng ty duge quy dinh theo khoéan 3, Piéu 34
cua Dieu I¢ Cong ty.

Pitu 4, Tong Giam dbc

4.1 Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Téng Gidm dbc:

Ngoai céac qu‘yén, nghia vy va trdch nhiém quy dinh tai Piéu 18 Cong ty, Téng Gidm dbc con thuc
hién cdc quyén va nghia vu dudi day:

- Thye hién cac nghi quyét cia Hoi ddng quén tri va Pai hoi dong cb dong, ke hoach kinh doanh
va ké hoach d4u tu ctia Cong ty di duoc Hoi ddng quén tri va Pai hoi ddng ¢d dong thong qua;

- Quyét dinh céc vin dé ma khong can phai ¢6 quyét dinh cia Hoi ddng quan tri, bao gom viée
thay mat Cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai, t6 chire thude tham quyen va didu
hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cia Cong ty theo nhiing thong 1& quan 1y tot nhét;

- Kién nghi véi Hdi ddng quan tri vé phuong 4n co cdu tb chire, quy ché quan 1y ndi bd cia Cong
ty;
- P& xuét nhitng bién phap ning cao hoat dong va quan ly ctia Cong ty;

- Kién nghi s6 luong va ngu0’1 didu hanh doanh nghlep ma Cong ty can tuyén dung dé Hoi dong
quan tri b6 nhiém hoic mién nhiém theo quy ché ndi bd va kién nghi thu lao, tién luong va loi ich
khéc dbi voi ngudi didu hanh doanh nghiép dé Hoi ddng quan tri quyét dinh;

- Tham khéo y kién ctia Hbi dong quén trj @& quyet dinh s6 lugng ngudi lao ddng, vi€e b nhiém,
mién nhiém, mirc luong, trg cdp, lgi ich, va cac didu khoan khéc lién quan dén hop ddng lao dong
cua ho;

- Trude ngay 31 thang 12 hang nam, trinh Héi ddng quan tri phé chuén ké hoach kinh doanh chi
tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap tng céc yéu cdu cia ngén sach phi hop cling nhw ké
hoach tai chinh ndm (5) nam;

- Chuén bj c4c ban du toan dai han, hang nim va hang quy cta Cong ty phyc vy hoat dong quan ly
dai han, hang ndm va hang quy cua Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nam, bao
gdm ¢ bang can dbi ké toan, bao cdo két qua hoat - dong kinh doanh va béo cdo luu chuyén uen té
du kién, cho timg nim tai chinh phai dugc trinh dé Hoi ddng quan tri thong qua va phai bao gdm
nhitng théng tin quy dinh tai céc quy ché ciia Cong ty;

- Quyén va nghia vy khéc theo cdc quy dinh cua phép luét, Bleu 1€ nay, Quy ché quan tri cong ty,
céc quy ché quan ly ndi bd khac cia Cong ty, cac nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri, va hop ddng
lao dong ky véi Cong ty.

- Trir khi vi pham didu cdm theo quy dinh phép luét Vi¢t Nam, Téng Giam dbc c6 thé ay quyen
va/hodc giao quyen cho Ngudi diéu hanh doanh nghi¢p cta Cong ty thyc hign mot hodc mot so
quyén va/hogic nhi¢ém vy ciia minh, mién 1 phai théng bao cho Hoi dong quan tri, va glam sat, chju
trach nhiém vé viée tiy quyén vi‘hoic giao quyén, trr trudng hop ny quyen va/hodc giao quyen
cac quyen va nghia vy ma Hoi ddng quan trj da ny quyén va/hodic giao quyén cho Téng Giam déc,
thi Tong giam ddc phéi dugc sy chép thuén bang vin ban ctia Hoi dong quan tri. Noi dung Gy
quyén va/hoge giao quyén phai dugc xé4c dinh 8 rang va cy thé.

4.2 B6 nhiém, mién nhi¢m, ky hop ddng, chim dirt hop ddng ddi véi Téng Giam dbc:



a) Nhiém ky, tiéu chuén va diéu kién ctia Téng Giam dbc:
- Nhiém ky ctia Téng Giam dbc khéng qua nim (5) nim va c6 thé duoc bd nhiém lai véi sé nhiém
ky khong han che.

- Hoi ddng quan tri théng nhét va cong bé' céc tiéu chudn, diéu kién ctia Téng Gidm dbe. Cac tiéu
chuan néng lyc do Hoi dong quan tri quyet dinh phai phu hop véi quy dinh phap luét, Dieu 1§ va
quy dinh quan 1y ndi bd vé nhan sy ciia Cong ty.

b) Bb nhiém, mién nhiém, bai nhiém Téng Giam déc:
- Hbi dong quan tri bd nhidm mdt (1) thanh vién Hoi ddng quan tri 1am Téng Gidm dbc hoic thué

ngudi khac 1am Tong Gidm ddc. Téng Gidm dbc phai dép tng c4c tiéu chudn, didu kién theo khoan
5, Piéu 163 cua Luat Doanh nghiép.

- Hoi dong quan trj ¢6 thé mi&n nhiém Tong Giam déc khi da sb thanh vién Hoi ddng quén tri c6
quyén biéu quyét dy hop tan thanh va bd nhiém Tdng Gidm dbc thay thé méi.

¢) B nhiém, ky hop ddng lao dong véi Téng Gidm dbc:

- Hoi ddng quan tri c6 quyén thué ngudi khéc lam Tbng giam ddc Cong ty.

- Cong ty ky hop ddng lao dong véi Tong Gidm dbce theo céc quy dinh cia phap ludt lao dong.
d) Chdm dit hop ddng lao dong voi Téng Giam dbe:

- Hoi ddng quan tri cé quyén chim dat hop ddng lao ddng v6i Tdng Gidm dbe theo quy dinh cua
phép luét lao dong.

d) Thong bao bd nhiém, mi&n nhiém, ky hop ddng, chdm dut hop ddng @i véi Téng Gidm dée:

- Hoi dong quén trf thdng bao vé viée bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dat hop dong dbi
véi Téng Glam dbc theo céc quy dmh ctia phép luat lao dong, ching khoan va ding tai quyét dinh
bd nhiém, mi&n nhiém, bai nhiém Tong Giam dbc 1én trang dlen tir cia Cong ty trong vong hai
muoi bbn (24) gidr ké tir khi Hoi ddng quan tri thong qua quyét dinh.

e) Tién luong va loi ich khac cua Téng Gidm dbc: Hoi ddng quén tri quyét dinh tién luvong va céc
loi ich khéac cia Tong Giam ddc.

Diéu 5. Phoi hop hoat ddng giita Hi ddng quan tri va Téng Gidm dbe

a) Thu tuc, trinh ty triéu tap, thong bdo mdi hop, ghi bién ban, thong bdo két qua hop gitra Hoi
ddng quén trj va Téng Giam dbe:

- Hoi dbng quan tri va Tong giém dbc cting hop trao dbi céng viée véi nhau théng qua cude hop
theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

- Cham nhét mudi ngay (10) ngay 1am viéc trude ngay dy k1en hop, Chu tich Hoi dong quan tri
phai gu'l Thu moi hop dén céc thanh vién Hoi ddng quén tri, Téng Gidm dbe. Thu moi hop phai c6
thoi gian, dia diém, chwong trinh, ndi dung cudc hop va dinh kém céc tai lidu lién quan dén céc noi
dung thao luén tai cudc hop.

- Cude hop chi duge tién hanh khi ¢6 it nhit mot nira (1/2) sd lugng thanh vién Hoi ddng quan tri
va Tong Giam dbc tham gia. Cudc hop do Chu tich Hoi dong quan tri lam chii toa va Thu ky Cong
ty 1a thu ky cude hop.

- Thé thirc tién hanh cudc hop tuong ty nhu cude hop Hai déng quan tri dd duge quy dinh tai Didu
1¢ Cong ty va Quy ché nay.
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- T4t ca cac ¥ kién thao luan ctia thanh vién du hop phai duge Thu ky Cong ty ghi chép day dt va
1ap thanh Bién ban cudc hop tuong ty nhu Bién ban cuge hop Hoi ddng quan trj da duge quy dinh
tai Didu 18 Cong ty va Quy ché nay.

- Két qué cude hop gifta Hoi dong quan trj va Téng Giam dc phai dugce thong bao dén thanh vién
Hoi dong quan tri, Tong Gidm ddc, va thanh vién Ban Téng Giam dbc cham nhét 12 ba (3) ngay
lam vige ké tir ngay két thic cude hop.

- Thu moi hop, cée tai lidu lién quan dén cac ndi dung thao luén tai cude hop va Bién ban cude hop
phéi dugce luu giit tai Cong ty theo céc qui dinh lwu giit tai liéu ctia Cong ty.

b) Thong bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quén trj cho Tong Giam dde:

- Hoi dong quan tri thong bdo nghi quyet quyét dinh cho Tong Giam dbc cham nhét hai (2) ngay
1am viéc ké tir ngay Chu tich Hoi ddng quén tri ky nghi quyét, quyét dinh.

c) Céc trudmg hop Téng Giam dbc dé nghj triéu tap hop Hoi ddng quén tri va nhitng van d& cén
xin y kién Hoi ddng quan tri:

- Tong Giam dbc c6 quyen dé nghj tri¢u tdp hop Hoi dong quan tri va thyc hién theo quy dinh cta
Didu 31 cua Pidu 18 Cong ty.

d) Bdo cdo clia Tong Giam ddc voi Hoi ddng quan tri vé viée thyuc hién nhiém vy va quyén han:

- Khi thye hign cdc nghi quyét, quyét dinh cuia Hoi dong quén tri, néu Tong Giam dbc phat hién
céc vén d& bét lgi cho Cong ty hoge kho hay khong thé thuc thi duoc, Tong Giam dbc phai bao cédo
ngay dén Hoi dong quan trj dé xem x¢t dleu chinh lai nghi quyét, quyet dinh. Néu Hdi dong quan '\
tri khong didu chinh lai nghi quyét, quyet dinh thi Téng Gidm déc vAn phai thuc hién, nhung c6 0

quyén bao luu ¥ kién va kién nghi 1én Uy ban kiém toan Céng ty. d

- Ngoai nhitng céng viéc phai trinh Hoi déng quan tri, Téng Gidm dbc c6 quyén chu dong dleu%
hanh hoat ddng cua Cong ty theo cac quy dinh phan cép va phu hop v6i quy trinh lam vige duge
Hoi dong quan trj ban hanh; duoc quyét dinh céc bién phap X 1y vuot qua thim quyén trong nhitng
truong hop khan cdp nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, su cé.. . nhung phai théng bao ngay dén Chu
tich Hoi dong quan tri.

d) Kiém diém viéc thyc hién nghi quyét, quyét dinh va cac van d& uy quyén khac ctia Hoi ddng
quén trj d6i v6i Tong Gidm dbe:

- Tong Giam dbc cd trach nhiém dénh gid va kiém diém viée thye hi¢n nghi quyét, quyet dinh va
céc van dé ay quyen khéc ctia Hoi ddng quan tri dinh ky, phai 1ap bang vin ban va giri ¢én Hoi
ddng quan tri va Uy ban kiém toan trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay két thuc quy.

e) Cac vén dé Téng Giam dbc phai béo cdo, cung cép thong tin va cach thirc thong bao cho Hoi
dong quén tri:

- Téng Giam dbc phai béo cdo, cung cép thong tin, cong khai cdc lgi ich lién quan theo quy dinh
ctia Ludt Doanh nghiép, Nghj dinh 155, Diéu 18 va cdc quy ché ndi bd cta Cong ty.

g) Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sat glua c4c thanh vién Hoi ddng quan trj va
Téng Giam déc theo céc nhiém vy cu thé ctia cac thanh vién néu trén:

- Bt ky khi nao xét thiy can thiét, Hoi dong quan tri, céc Tiéu ban trye thuge Hoi dong quan tri,
thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 thé yéu céu Tong Giam dbc, Nguoi didu hanh doanh nghiép béo
céo, gidi trinh vé céc van dé thude thAm quyén cia Hoi dong quan tri bang cach thong bdo trude
bing thu dién tir hodc bing vin ban cho ngudi duge yéu cau béo cdo, glal trinh it nhat ba (3) ngay
1am vige. Yéu cu phai néu 18 céc ndi dung cén béo cdo, gidi trinh, thdi gian va dia diém thuc hién
viéc bao cdo, giai trinh.
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Diéu 6. Panh gis hang nim d6i véi thanh vién Héi ddng quén tri, Tong Gigm dbc va Ngudi
diéu hanh doanh nghi¢p

- Hoi ddng quan tr quyet dinh, trong cudc hop dAu tién ctia nim tai chinh, cdc ndi dung, tiéu chi
va phuong phap danh gia hiéu qua hoat dong cua Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri.
Vige danh gié hi¢u qua hoat dong ctia Téng Giam ddc va Nguoi didu hanh doanh nghiép dugce thyuc
hién theo cdc quy ché quéan ly ndi bd khac cta Cong ty.

- Thoi gian t6 chirc cude hop danh gia hiéu qua hoat dong ctia Hoi ddng quan tri phai trong théang
mudi hai (12) ctia nfim tai chinh nhung chi sau khi Céng ty d& udc tinh két qua kinh doanh cua
Cong ty trong ndm tai chinh.

- Két quéa danh gia hidu qua hoat dong cia Hoi dong quén tri, thanh vién Hdi ddng quan tri phai
dugc Chu tich Hoi ddng quén trj thong bao cho tit ca cac thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm
dbc va Ngudi diéu hanh doanh nghiép trong vong ba (3) ngay lam viée ké tir ngay két thic cude
hop danh gia.

- Viée khen thudng va ky luat dbi véi thanh vién Hoi ddng quan trj, Téng Gidm déc va Nguoi diéu
hanh doanh nghiép dugc thyc hién theo cc quy ché quan 1y ndi bd khac ctia Cong ty.

- Céc hinh thirc khen thuéng bao gdm khen thuéng bing vén ban c¢é kém hogc khong kém hig¢n
kim. Mirc thudéng bing hién kim do Hoi dong quén tri quyét dinh tai cudc hop xem xét viée khen
thuong. Tién khen thudng duge trich tir téng mirc tién thudng hang nim cta Hoi ddng quan tri do
Dai hdi ddng cb dong quyét dinh.

- Két qua khen thudng, ky ludt thanh vién Hoi ddng quén tri phai dwgc thong béo cho tét ca céc
thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam dbc trong vong ba (3) ngay ké tir ngay két thiic cude hop
khen thudng, ky luét.

Ditu 7. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty Cong ty (o) phan Phat trién Bt dong san Phat Dat bao gom bay
(7) Diéu va c6 hiéu lyc ké tir ngay Dai hoi dong cd déng thong qua Nghi quyét sé [SO NGHI
QUYET] ngay 27 thang 03 nim 2021.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

NGUYEN VAN DAT
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