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PHAN MO PAU
1. Cin ct Ludt Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 duge Qude hdi nude Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 ndm 2020 (“Luft Doanh nghiép”);

2. Cin ot Luat Chimg khoan s 54/2019/QH14 do Quéc Héi thong qua ngdy 26 thang 11 ndm
2019 (“Luit Chitng khoén™)

3. Cén cir Nghj dinh s0 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mdt sb didu cia Luat Chimg khoan (“Nghj Pinh 155”);

4. Cén ctr Thong tu SO 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia By Tai chinh hudng
dAn mot s6 didu vé quan tri cong ty ap dyng d6i voi cong ty dai chung tai Nghi Dinh 155;

Cén ¢t Diéu 18 clia Cong ty CH phén Phét trién Bét dong san Phat Dat (“Pidu 18");

6.  Cin cir Nghi Quyet cua Dai hoi ddng cb dong Cong ty C phdn Phét trién Bat dong san Phat
Pat tai Nghi quyét sb [SO NGHI QUYET)/PHDPCD-NQ.2021 thong qua ngly [NGAY]
thang 03 nam 2021;

Hoi d6ng quéan tri ban hanh Quy ché hoat ddng cua Hoi ddng quéan trj Cong ty C phan Phét trién
Bat dong san Phat Dat;

Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan trj Cong ty C6 phin Phat trién Bat dong san Phat Dat
(“Cong ty”) bao gom cac ndi dung sau day:

CHUONG I
CAC QUY PINH CHUNG

Diéul: Phamvi ditu chinh va d6i twong 4p dung

1.1, Pham vi didu chinh: Quy ché hoat dong cta Hoi ddng quéan tri ndy quy dinh chi tiét cac noi
dung v& co cdu td chitc nhan sy, nguyén téc hoat dong, quyén han, nghia vy cia Hoi dong
quan tri va cac thanh vién Hoi ddng quan tri dugc quy dinh tai Ludt Doanh nghigp, Pidu 18
Cong ty va cac quy dinh khéc ctia phap ludt c6 lién quan.

1.2. B‘éi twong ap dung: Quy ché nay duge 4p dung cho Hoi ddng quan tri, cdc thanh vién Hoi
dong quan trj.

Didu2: Nguyén tiic hoat dong ciia Hoi ddng quén trj

2.1. Hbi ddng quan tri 1am vi¢e theo nguyen tic tap thé. Cac thanh vién cuia Hoi dong quan tri
chiu trach nhiém c4 nhén vé phan viéc cua minh. Truong hep nghi quyet quyet dinh do Hoi
dong quan tri thdng qua trai véi quy dinh cta phap ludt, nghi quyet Dai hoi ddng cb dong,
Dleu 1¢ Cong ty gdy thiét hai cho Cong ty thi céc thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét,
quyét dinh d6 phai cing lién déi chiu trach nhiém cé nhén vé nghi quyét, quyet dinh do6 va
phai dén bu thlet hai cho Céng ty; thanh vién phan d6i théng qua nghi quyét, quyét dinh néi
trén duge mién trir trach nhiém.

2.2, Trir khi pham didu cam theo quy dinh phdp ludt Viét Nam, Hoi dong quan tri c6 thé ay
quyen va/hoac giao quyén cho Chu tich Hai ddng quan tri hodic Téng Giam doc thue hlen
mdt s6 quyén va nghia vy ctia Hji ddng quan tri; thuc hién, thi hanh céc nghi quyét va quyét
dinh ctia Hoi ddng quan tri.

Pitu3:  Giai thich thuit ngi

3.1, “Quy ghé nay” c6 nghia 1a Quy ché hoat dong ctia Hi déng quan tri Cong ty Cb phan Phét
trién Bat dgng san Phét Dat nay.
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3.2,

3.3.

“Ngay lam viéc” c6 nghia Ia cac ngay trong tudn trir Thir Bay, Chu nhit va nhiing ngay 18,
ngay nghi khac theo quy dinh Nha nuéc va Cong ty (néu co).

Céc tlr hogc thuét ngft di dugc dinh -nghia trong Ludt Doanh nghiép, Luét Chung khoén va
cac van ban phap luét khéc hogic Diéu 1& Céng ty, Quy ché quan tri ndi bs néu khéng mau
thudn véi chi thé hoic ngit canh s& cb nghfa twong tu trong Quy ché nay.

Pitud: Cic quy dinh chung

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

Céc tiéu d& Chuong, Diéu cia Quy ché ndy duge sir dung nhim thudn tién cho viée theo dai
va khong anh huéng t6i y nghia, ndi dung cuia cic diéu khoan trong Quy ché nay.

Trong Quy ché nay, bt ky mét tham chiéu ndo t6i bit ky didu khoan hodic vin ban nio s@
bao gdm ca nhitng vin ban sira ddi hogc vin ban thay thé cua ching,.

Nhitng van dé trong Quy ché nay phai dugc hiu trong ngu canh thdng nhéit véi Pidu 1¢
Céng ty, Quy ché quan tri ndi bd va cic quy ché quan 1y noi bd khac cia Cong ty.

Nhitng vén dé khong dugce quy dinh trong Quy ché nay thi 4p dung theo Diéu 1& Céng ty va
cac quy dinh cua phdp ludt c6 higu lyc tai thoi diém d6. Truong hop phap luét cé quy dinh
lién quan dén quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri chwa duge dé cap trong ban Quy ché
nay hogic trudng hgp c6 quy dinh phdp ludt méi khic véi diéu khoan trong Quy ché nay thi
4p dung nhitng quy dinh dé dé diéu chinh hoat dong ctia Hoi ddng quan tri Cong ty.

CHUONG II
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Pitu5: Quydnva nghia vy ciia thanh vién Hgi ddng quén tri

5.1

o .t

3.3.

5.4.

Thanh vién Hbi ddng quan trj ¢6 day di cac quyén va nghfa vu theo quy dinh cua Luit
Chumng khoan, Nghi dinh 155, phap lu4t lién quan va Piéu 1& Cong ty.

Nhlem vu cu thé cia céc thanh vién Hoi ddng quan tri do Hoi dbng quén tri phan cong bang
quyét dinh sau khi da théo ludn trong cudc hop Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quén tri phu trach cac Tiéu ban, linh vuc cta Hai dong quan tri chiu
trach nhiém 14p chwong trinh, ké hoach hoat dong cho Tiéu ban, linh vue dugc phén cong
phu trach trén co s& chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi ddng quén tr; tiép nhan, xem
xét va danh gid cdc tai li¢u, thong tin lién quan dén Tiéu ban, linh vue, duge phan céng phu
trach trude khi trinh Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quan tri phai danh du thoi gian can thiét dé tiép xtic va trao ddi tinh
hinh kinh doanh cua Cong ty véi Tong Gi4m dbc va Ngudi didu hanh doanh nghlep, nghién
clru cdc tai ligu, béo céo va trao dbi cdng vige voi nhau. Khi théo ludn va quyét dinh cac vén
& thude thdm quyen thanh v1en Hoi dong quan tri phai ¢6 ¥ kién rd rang va cu thé trén co
s& nhén thirc va hidu biét v& vin dé va vi 1oi ich cua Cong ty.

Pitu 6:  Quyén dwgc yéu ciu cung cAp théng tin ciia thanh vién H{i ddng quan tri

6.1,

6.2.

Thanh vién Hdi ddng quan tri ¢6 quyén yéu ciu Tong Giam dbc va Nguoi didu hanh doanh
nghigp ctia Cong ty cung cép thong tin, tai liéu v& tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh
cua Cong ty va cta don vi trong Cong ty.

Yéu cdu cia thanh vién Hai déng quan tri duge néu tai Khoan 1 Didu nay phai dwogc lap
thanh védn ban hodc thur dién tir trong d6 néu rd ndi dung thdng tin, tai liéu va muyc dich can
dugce cung cap.



6.3. Trix trudng hop Didu 18 hodic Quy ché quén tri ndi bd hogc céc quy ché quan ly noi b6 khac
ctia Cong ty quy dinh khac, khéng mudn hon ba (3) ngay lam viéc, ngudi duge yéu céu phai
cung cAp kip thoi, ddy du va chinh xac thong tin, tai liéu theo yéu céu.

bitu7:  Nhiém ky, s6 lwgng, tiéu chuén va diéu kién thanh vién H{i ddng quan tri

7.1, S6 lwong thanh vién, nhiém ky cua thanh vién va tiéu chudn, diéu kién cta thanh vién Hoi
ddng quan tri duge quy dinh tai Didu 154,155 Luét Doanh nghiép; Diéu 27 Piéu 1& Cong ty.

7.2. S& lugng, tidu chuin va diéu kién cua thanh vién Hoi dong quén trj doc 18p cua Cong ty
duoc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 155 Luét Doanh nghiép, Diéu 276 Nghi dinh 155 va Diéu 1§
Cong ty.

Pitu8:  Cha tich Hji ddng quan trj

8.1. Chu tich Hoi dong quan tri co céc quyén va nghia vy theo céc quy dinh tai Didu 18 Cong ty
va céc quy ché ndi b khéc ctia Cong ty cy thé nhu sau:

a. Tb chirc phan cong nhiém vy cho céc thanh vién Hoi dbng quan tri thyc hién cac
nhiém vy, quyén han ctia Hoi ddng quan tri;

b. Léap chuorng trinh, k& hoach hoat dong hang nam, quy, thang cta Hoi dong quan tri, SAp
x€p thoi gian va ndi dung cudc hop gitta Hoi ddng quan tri va Tdng Gidm dbc theo cac
quy dinh tai quy ché noi bo khac ctia Cong ty.

c.  Chu tri lgp cac tai lidu, bdo céo thuQc trach nhiém coa Hoi ddng quan tri quy dinh tai
Diéu 18 Cong ty, Quy ché quan trj ndi by va dam bao cic tai liéu, bao cdo nay duoc gui
cho céc co dong tai cudc hop Pai hoi ddng cb déng theo ding quy dinh ctia phép luét
va Piédu 18 Cong ty;

d.  Cha tri trién khai, xdy dyng va thong qua tai cude hop Hoi ddng quén tr vé chién luge,
ké hoach phat tuen trung han, ke hoach hoat dng hang ndm cua Hoi dong quan tri, ké
hoach gidm sat Tdng Gidm déc va Nguoi diéu hanh doanh nghiép, va ké hoach kiém
toan ndi bd cta Cong ty;

e.  Chuén bj chuong trinh, noi dung, tai li¢u phyc vy cude hop Hoi ddng quan tri; tridu tép
va chu toa céc cuge hop Hoi dong quan trj va iy quyén cho Phé Chu tich Héi dong
quan tri thay thé thyc hién trong trudng hop ving mit theo ding quy dinh tai Didu 18
va Quy ché nay;

f. T chic thong qua cde quyét dinh cia Hoi ddng quén trj dudi hinh thic 14y y kién
bang vin ban;

g Thay mit Hoi dong quan tri ky cdc nghi quyét, quydt dinh, vin ban thude thim quyen
ctia Hoi ddng quén tri va ty quyén cho Pho Chu tich Hoi ddng quan trj thay the Chu

tich ky céc tai liéu nay trong trudng hop véing mit theo diing quy dinh tai Didu 18 va
Quy ché nay;

h.  Theo ddi tién trinh t chirc thye hién céc nghi quyét ctia Hpi dong quan tri;

i. Thay mét Hoi dong quan trj tiép nhan va xem xét cc hd so, tai liéu, bo céo, thong tin
giri dén cho Hoi ddng quan tri va chi dao Ngudi phy trach quan trj Cong ty giri cdc tai
ligu, thong tin nay cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Gidm doc va Ngudi
didu hanh doanh nghiép co lién quan theo cic quy dinh tai Quy ché nay va Quy ché
quan tri ngi by Cong ty;

8.2. Chu tich Hoi dong quan tri ban hanh céac nghj quyét, quyét dinh, cac vén ban thuge tham
quyen ctia Hoi ddng quan tri khéng mudn hon hai (2) ngay ké tir ltc cac ndi dung nay duge
da s6 thanh vién dy hop tan thanh thong qua.



8.3.

8.4.

Trir truong hop phap ludt va/hogic Piéu 18 Cong ty c6 quy dinh khéc, Chu tich Héi dong
quén trj ¢é thé Gy quyén bang vén ban cho mdt trong cdc Pho Chu tich Hoi dong quan trj dé
thue hi¢n mot hodc mot sd quyen va nghia vu cia minh véi thdi han uy quyen khéng qua
mot (1) thang; va v1¢c uy quyen do6 phai duge thong bao bing thw dién tir hoic bing vin ban
dén tit ca thanh vién Hoi ddng quén tri, Téng Gidm déc va Ngudi didu hanh doanh nghiép
cua Cong ty.

Truong hop Chui tich Hoi dong quan tr1 vang mit hogc khong thé 1am viée lién tuc tir ba
muoi (30) ngay trd 1én thi phai uy quyén bang vén ban cho mot trong céc Pho Chu tich Hoi
ddng quan trj theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 30 Bleu 1¢ Cong ty. Vige y quyén phai dugc
thong bao bang thu dién tir hoic bng viin ban dén tit ca thanh vién Hai ddng quan tri, Tong
Giam dbc va Nguoi diéu hanh doanh nghiép ciia Cong ty.

Pitu9:  Mién nhi¢m, bii nhi¢m, thay thé va bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri

91

9.2

9.3

9.4.

Thanh vién Hoi ddng quén trj c6 thé bi mién nhlem bai nhiém, thay thé va dugc bd sung
theo cac quy dinh tai Pidu 27 Biéu 1¢ Céng ty va Didu 160 Luat Doanh nghiép.

Truong ho‘p Chu tich Hdi ddng quén tri bi mién nhiém, ba1 nhiém thi trong vong ba (03)
ngay lam v1ec, ké tir ngdy Chu tich Hoi dong quan tri bi mién nhiém, bai nhiém, cdc thanh
vién Hoi ddng quan tri con lai phai td chitc cude hop Hoi ddng quén tri d& bau Chu tich Hoi
ddng quan trj méi.

Viée bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri dugce thyc hién theo quy dinh tai Piéu 27 Diéu 18
Céng ty, Khoan 4 Piéu 160 Luat Doanh nghiép.

Théng béo bau, mmlen r‘lhu,am, bz}l nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri duge thuc hié‘n theo céc
quy dinh huéng dan vé cong bo thdng tin theo quy dinh phap luét hién hanh va Diéu 1é Céng
ty.

CHUONG III
HOQI PONG QUAN TRI

Piéu 10: Quyén va nghia vy ciia Hji ddng quan tri

10.1.

10.2.

10.3.

Ho6i ddng quan tri c6 cac quyén va nghia vu duge quy dinh tai Diéu 1& Céng ty, Quy ché
quén tri ndi b, Quy ché nay va cic quy ché ndi bd khéc ciia Cong ty.

Hbi ddng quan tri xem x¢t va quyét dinh tit ca cac cong viée thudc thdm quyen quyét dinh
clia Hbi ddng quan trj trong thoi han khdng qué ba muoi (30) ngay 1am viéc, ké tir ngdy phat
sinh cong viéc.

Hoi dong quén tri ¢6 thé sir dung tur vén doc 1ap bén ngoai 1am ngudi tu van trong tién trinh
giai quyét cdc cong viée thude quyén va nhiém vu ctia Hoi ddng quan tri.

Piéu 11: Nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong quén trj trong viéc phé duyét, ky két hop
ddng giao dich trong cdc trudmg hop diic biét

11:1.

Hoi dong quan trj théng qua cac hop dépg, giao dich duge quy dinh tai diém i, khoan 2, Diéu
28 Dieu 1€ Cong ty vai mdt trong céac doi tugng sau:

- Thanh vién Hoi d(f)ng quan tri, Téng Giam dbc, Nguoi didu hanh doanh nghiép va ngudi cé
lién quan cua cac doi tugng nay;

- Co dong, nguoi dai di¢n uy quyén ciia ¢b dong s& hitu trén mudi phin trim (10%) tdng vén
cb phan phd thong cta Cong ty va nhitng ngudi ¢6 lién quan cia ho;



11.2,

11.3.

- Doanh nghiép ma thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Gidm déc va Ngudi didu hanh doanh
nghiép cua Cong ty phai ké khai theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 164 ctia Luit Doanh
nghiép.

Nguoi dai dign Cong ty ky hop ddng, giao dich phai thong béo cho thanh vién Hoi dong
quan tri vé céc dbi tugng c6 lién quan dbi véi hop dong, giao dich d6 bang vin ban hodc thu
dién tr khong mudn hon ba (3) ngay lam vi¢e ké tir ngay Nguoi dai dién Cong ty nhan dugc
théng tin vé hop dong, giao dich dé va gui kém theo dy thao hop ddng hozic ndi dung chi
yéu ctia giao dich. Hoi ddng quan trj tién hanh hop hoic 14y y kién thanh vién bang vin ban
va ra quyét dinh chép thuén hop ddng, giao dich trong thoi han mudi lam (15) ngay ké tir
ngay nhin dugc thong béo; thanh vién Hoi dong quan trj c6 loi ich li€n quan dén céc bén
trong hop ddng, giao dich khong cé quyén bigu quyet.

Trong trudng hop chép thuén hop ddng, giao dich thude thdm quyén chap thuén cua Pai hdi
dong c6 dong, ngudi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich va Hoi dong quén tri thuc hién
theo quy dinh tai Khoan 4, Biéu 167 ctia Luét Doanh nghiép.

Piéu 12: Céc Tibu ban tryc thuje Hdi ddng quan tri

121

12.2.

12.3.

Viéc thanh 14p céc Tiéu ban truc thudc Hai ddng quan tri duge quy dinh tai Pidu 33 bidu 18
Cong ty.

Céc Tiéu ban truc thudc Hoi ddng quan tri ¢6 cac quyén va nhiém vu bao gom:

a. To chirc gidm sat va bdo cdo dinh ky cho Hdi ddng quan trj vé viée trién khai céc
chuong trinh, du an cua Hoi dong quan tri lién quan dén céc linh vye, nhiém vu cua
Tiéu ban.

b.  Tiép nhan, xem xét va dua ra cdc y kién danh gi4, thém dinh d6i véi cac du 4n, noi
dung, vén dé lién quan dén c4c linh vyce, nhiém vu ctia Tiéu ban do céc thanh vién Hoi
dong quan tri, Téng Giam dbc, Nguoi didu hanh doanh nghiép trinh Hoi ddng quan tri
quyet dinh,

c.  Tu vAn cho Hai dbng quan trj, Cha tich Hoi déng quan trj, Téng Gidm d6c va Nguoi
diéu hanh doanh nghiép vé cac ndi dung, van de lién quan dén céc linh vyc, nhi¢m vu
cua Tiéu ban trong tién trinh gidi quyét cac cong viéc cua Cong ty.

d.  Té chirc nghién ciru, cdp nhét va thong tin cho Hoi ddng quan tri, Chu tich Hoi Sif“)ng
quan tri, Tong Giam doc, Nguoi diéu hanh doanh nghiép céc cai tién, thay doi vé cac
phuong phép, k¥ thuét, cong cu quan 1y lién quan dén céc linh vuc, nhiém vu cta Ticu
ban.

e.  T& chire kiém tra va d4nh gia cac hoat dong ctia Cong b, Téng Giam dbc, Ngudi didu
hanh doanh nghi¢p trén cac phuong dién lién quan dén céc linh vyuc, nhiém vu cta
Tiéu ban; d& xudt céc cai tién, thay ddi nhdm ndng cao tinh hiéu qua va chudn myc
trong cac hoat dong ctia Cong ty.

Céc thanh vién cta cac Tidu ban tryc thude Hoi ddng ‘quén tri ¢6 trach nhigém bao mét thong
tin theo quy dinh phap ludt, Diéu 1& Cong ty, Quy ché quan trj ndi b va cac quy che ndi bd
khéc ctia Cong ty. Néu tiét 16 théng tin ¢ duge trong tién trinh 1am viée cho céc td chirc, ca
nhan khac, bat luén 13 trong hay ngoai Céng ty, ma gdy thiét hai cho Céng ty hay ¢ dbng thi
phai chiu trach nhiém c4 nhén va bdi thudng toan bd thiét hai.



CHUONG 1V
PHUONG THUC HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

Diéu 13:  Phwong thikc givi ti lidu

13.1.

13.2.

13.3.

Diéu
14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

Thanh vién Hoi ddng quan trj déing ky véi Ngudi quan tri Céng ty sb dién thoai, dia chi thu
dién tir va dia chi giao dich chinh thirc ctia thanh vién d6. Khi c6 bat ky sy thay dbi nao vé
céc thdng tin néi trén, thanh vién Hoi dong quéan tri phai thong béo bing vin ban hoic thu
dién tir trong vong ba (3) ngay lam viéc ké tir ngdy c6 sy thay dbi d6 cho Ngudi quan trj
Cong ty.

Moi tai lidu dugce coi 12 da giri cho thanh vién Hoi ddng quan tri néu né di dugce giri di bing
mdt trong hai (2) phuong thirc gdm thu dién tir va/hoiic thu chuyén phat nhanh. Nguoi quan
tri Cong ty chiu trach nhiém xéc nhan qua di¢n thogi hofic thu dién tir v6i thanh vién Hoi
dong quan trj vé viéc dd nhén duoc tai liéu do Hoi dong quan trj guri. Tai liéu do thanh vién
Hoi dong quan tri giri cho Chii tich Héi ddng quan tri hay Ngudi quan tri Cong ty cling ¢
thé dugc giri ddng thoi bing hai phwong thire néi trén.

Ty theo tinh chét va nhu cdu bao mét cia tai liéu, Chu tich Hai ddng quan tri s& quyét dinh
hinh thire guri tai liéu phu hop.
14: Cudc hop ciia Hoi ddng quan tri

Hoi dong quén trj c6 thé hop dinh ky hay bét thudng, tai tru s& chinh cia Cong ty hodic & noi
khéc, theo céc quy dinh tai Diéu 31 Diéu 16 Céng ty va Quy ché nay.

Thanh vién Hoi ddng quén trj ¢6 quyén dé nghj bing vin ban bd sung vén dé thao ludn tai
cugc hop Hoi ddng quan tri di dwoc triu tap. D& nghi phal néu rd van dé cin bd sung, co s
cho viée bd sung va cdc tai lidu dinh kém va guri cho ngudi ¢6 thdm quyen triéu tdp cude hop
it nhit ba (3) ngay lam vige trude ngay tb chuc cudc hop. Nguoi co thAm quyén triéu tap
cudc hop quyet dinh viéc bd sung hay khong bd sung van dé duoc dé nghi vao chuong trinh
hop, nhung bat budc phai bd sung khi van dé& d6 duge it nhit ba (3) thanh vién Hoi dong
quan tri d& nghi.

Thanh vién Hbi ddng quan trj c¢6 trach nhiém théng bédo cho Ngudi quan tri Cong ty viéc
tham dy, khéng tham du cude hop, cach thire tham gia va biéu quyét, iy quyén cho ngudi
khac dén du va bidu quyét it nhét hai (2) ngay lam viéc trudc ngay hop trir cic quy dinh
duoc quy dinh tai Didu 18 Cong ty.

Ngudi quan tri Cong ty chiu trach nhiém c4p nhat céc tai liéu sir dung tai cude hop tinh dén
thoi diém to chire cudc hop va thong bdo cho thanh vién Hoi dong quan tri cac thay doi dang
ke (néu c¢d) vé chuong trinh, ndi dung cude hop va ndi dung tai liéu trude khi cudc hop bat
dau.
Thé thtre tién hanh phién hop Hoi ddng quan tri:
a.  Thu ky cude hop bdo cdo vé thanh phan tham du, s6 phiéu biéu qu}‘fét ctia thanh vién
Hoi ddng quén tri da gii dén, sb gidy Gy quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri;
b.  Chitoa cude hop chu tri cude hop khi di didu kién tién hanh theo quy dinh tai Diéu 18
Cong ty va trinh bay myc dich, chuong trinh, ndi dung cude hop;
Nhitng ngudi tham dyr cude hop théo luén céc vén dé duge dua ra;

d.  Thanh vién Hi dong quén tri bidu quyét thdng qua cac quyét dinh theo dung cac quy
dinh phép luét, Piéu 18 Céng ty, va Quy ché nay;



14.6.

14.7.

e.  Thu ky cudc hop doc lai céc ndi dung chinh da duge ghi chép trong Bién ban hop cho
nhitng ngudi tham dy cude hop cing nghe va cing Chu toa cudc hop ky x4c nhén vao
Bién ban hop trude khi két thic cude hop.

f. Chu toa cude hop ¢b quyén thuc hién céc bién phép cin thiét va hop ly dé didu khién
cudc hop mot cach co trét ty, dung theo chwong trinh va ndi dung cudce hop d& duge
théng bdo va phan 4anh duge mong mudn cia da sb thanh vién Hoi ddng quan tri du
hop.

Thanh vién Hoi ddng quan tri bleu quyét théng qua céc quyét dinh bing cach gio tay hodc bo
ph1eu kin. Truong hop bo phleu kin, thanh vién Hoi ddng quan tri phai ghi y kién vao phiéu
bidu quyét, ky va chuyen phleu bleu quyet cho Thu ky cuge hop. Thu ky cuge hop chiu trach
nhiém cong bd két qua bidu quyét. Phiéu biéu quyét ctia cac thanh vién Hoi ddng quan tri
duoc xem nhu mdt phdn khong tach rdi ciia Bién ban cude hop Hoi dong quan tri.

Bién ban cudc hop Hoi ddng quan tri phai 1ap bing tiéng Viét va cd thé 1ap thém bing tleng
nude ngoai, ¢ hiéu luc ngang nhau. Trudng hop c6 sy khac nhau vé& ndi dung giita ban tiéng
Viét va ban tiéng nuwde ngoai thi ndi dung trong ban tiéng Viét duge wu tién 4p dung.

Didu15: LAy y kién thanh vién Hi ddng quén tri bing viin bin

15.1.

15.2.

Khi xét thay khong can thiét phai triéu tap hop, Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 thé 14y ¥ kién
céc thanh vién Hoi ddng quan tri bing vin ban vé cac van dé sau day:

a.  Duygét chuong trinh, ngi dung tai liéu phuc vu cudc hop Bai hoi dong cb dong, trigu tap
hop Dai hi ddng cb déng hodc thye hién céc thi tuc 14y ¥ kién ¢ dong bang vin ban,
bao gdm tat ca c4c loai bdo céo theo quy dinh;

b.  Kién nghi mirc ¢b tire duge tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra cd tic;

c.  Quyét dinh ban ¢b phin chua ban trong pham vi s6 ¢b phdn dwgc quyén chio ban clia
timg loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thitc khac;

d. Hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khéc c6 gid trj tir ba muoi
lam phén tram (35%) téng gia tri tai san trd 1én duge ghi trong béo cdo tai chinh gin
nhét ctia Cong ty trir truong hop hop dong, giao dich thuge thim quyen quyét dinh cta
Dai hoi dong ¢ déng theo quy dinh tai Piém d, Khoan 2, Piéu 138, Khoan 1 va
Khoan 3, Diéu 167 ctia Luat Doanh nghiép. Céc hgp dong, giao dich duge quy dinh tai
Khoan 1,2 Piéu 167 ctia Luat Doanh nghiép.

e.  Céc van dé khéc ma Pidu 1& Cong ty, Quy ché nay va cic quy ché ndi bo khéc cta
Cbdng ty khdng yéu cau phai thdng qua quyét dinh tai cude hop. :

Chu tich Hoi ddng quan tri phai chudn bj phiéu lay y kién, du thao nghi quyét ctia Hoi dong
quan tri va cac tai liéu giai trinh dy thao nghi quyet va giri bing phuong thic bao dam dén
dia chi giao dich chinh thirc ma thanh vién Hoi dong quéan tri dd dang ky cho Ngudi quan tri
Cong ty. Phiéu 14y v kién duge giri cho thanh vién Hoi dong quan tri theo phuong thirc giri
tai lidu quy dinh tai Didu 14 Quy ché nay. Phiéu 1iy y kién phai c6 céc ndi dung chi yéu sau
day:

a.  Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b.  Muc dich ldy y kién;

c.  Ho, tén, dia chi thudng tra, quéc tich, sb Giéy ching npinh nhan dan, HO chiéu hoiic
chirng thyce cd nhan hop phap khéac cua thanh vién Hoi dong quan tri;

d.  Vén dé cin l4y y kién dé théng qua;
e.  Phuong 4n biéu quyét bao gbm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién;
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15:3.

15.4.

155,

15.6.

157,

15.8.

15.9.

f.  Thoi han phai giri vé Cha tich Hbi ddng quan trj phiéu 14y v kién da duoc tra 16i;
g.  Ho, tén, chit ky ciia Chu tich Ho6i ddng quan tri;

Thoi gian hop ly dé thanh vién Hoi ddng quan tri nghlen clru va tra 161 van d& cén 14y ¥ kién
tuy thudc vao vén d& cin ldy y kién, nhung trong moi trudng hop khong vuot qua bay (7)
ngay lam viéc k& tir ngay nhén duge phiéu 13y ¥ kién.

T1ong thoi han dé xdc dinh tai ndi dung phiéu lay y kién, thanh vién Hoi ddng quan trj phai
giri phidu 1dy y kién d4 tra 101 cho Chu tich Hoi dong quén tri theo mdt trong céc hinh thiic
sau day:

a.  Gui thw. Phidu l4y ¥ kién da duoc tra 101 phai c6 chit ky ctia thanh vién Hoi dbng quan
tri, phai duoc dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc quyén mé trude khi kiém
phiéu;

b.  Guri fax ho#c thu dién tir. Phiéu lay y klen gli v& Chu tich Hai ddng quan trj qua fax
hoic thur dién tir phai duge gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc ny quyén cho nguoi khéc tra 16 phiéu ldy y kién
bidu quyet Céc ph1eu lay y klen giri vé Chu tich Hoi ddng quan tri sau thoi han da xéac dinh
tai ndi dung phleu liy ¥ kién hodic d& bi md trong truong hop guri thu va bi tiét 16 trong
trLrO'ng hop gui fax, thu dién tir 1a khong hop 1¢. Phiéu 14y y kién khéng duoc giri vé duge
coi 12 phiéu khong tham gia biéu quyét.

Chu tich Hoi dong quén trj kiém ph1eu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy ching kién coa
Tong Giam doc va ngudi giam sat kiém phiéu ciia Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 céc
ndi dung cht yéu sau day:

a.  Tén, dia chi try s& chinh, mi s6 doanh nghiép;
b.  Muc dich va cic vAn dé cin 14y ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

¢.  S6 thanh vién tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s6 phiéu biéu quyét hop 18 va sb
phiéu biéu quyét khong hop 1¢ va phuong thire giri bicu quyet, kém theo danh séch
thanh vién tham gia biéu quyét;

d.  Tbng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién déi véi tirng van dé;
e.  Céc vAn dé da duoc thong qua;

. Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hai ddng quén tri, ngudi gidm sat kiém phiéu va ngudi
kiém phiéu. Trong d6 ngudi gidm sat kiém phiéu va ngudi kiém phiéu do Chu tich Hoi
dong quan trj dé ctr.

Chi tich Hoi ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién doi

chiu trach nhiém v& tinh trung thue, chinh xé4c ctia bién ban kidm phiéu; va vé céc thiét hai

phat sinh tir cdc quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong trung thye, khong chinh

X4c.

Bién ban kiém phiéu phai duoc giri dén céc thanh vién Hoi ddng quén tri, cac Tidu ban truc
thude Hoi ddng quan tri, Téng Gidm dbc va Ngudi diéu hanh doanh nghiép trong thdi han ba
(3) ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém phiéu.

Phiéu ldy ¥ kién di duge tra 16i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét di duge thong qua va tai
lidu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy ¥ kién duge lwu giit tai tru s& chinh ciia Céng ty
theo cac quy dinh v& luu trit tai liéu ctia Cong ty.

Didu 16: Théng qua cic quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri

16.1.

Ho6i ddng quén trj, thong qua cac quyét dinh ctia Hoi ddng quéan trj theo cac quy dinh tai
Diéu 1é Cong ty va Quy ché nay.
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16.2.

16.3.

Quyét dinh ctia Hoi 6511g quan tri duge thong qua trong céc trudng hop sau:

a.  Duoc da s thanh vién Hi dong quan tri dy hop tan thanh khi bidu quyet tai cugc hop
Hoi dong quan tri; trudong hop so phleu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thuge vé
phia c6 ¥ kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri;

b.  Puoc da sb thanh vién Hoi ddng quéan trj tan thanh khi 14y y kién thanh vién Hoi dong
quan tri bang vin ban;

Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén béo luu y kién neu chua théng nhét véi céc quyet
dinh ctia Hoi ddng quan trj nhung phai chép hanh céc quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri. Y
kién bao luu ctia thanh vién Hoi ddng quan trj phai duoc ghi 18 trong Bién ban cudc hop Hoi
dong quan tri.

DPidu17: Cée van dé khac

17.1.

14ids

Chi tich Hoi ddng quan tri 14 ngudi ky tit ca cac hop ddng, cic béo cdo, vin ban va cdc
chimg tir khdc ciia Cong ty trong tién trinh thyc hién céc ndi dung, van dé thude thdm quyén
quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri, sau khi dd cé quyét dinh cua Dai
hoi ddng cb dong, Hai ddng quén tri.

Hoi déng quan tri chon lya tr van ddc 1dp bén ngoai thdng qua cude hop hoic 14y ¥ kién
thanh vién Hoi ddng quan tri bing vin ban. Tu van doc 1ap c6 thé 13 phép nhén hay c4 nhan
¢6 chuyén modn va kinh nghiém trong linh vire cin tu van va khéng c6 cac xung dot loi ich
v6i Cong ty. Ngan sach danh cho viée thué tu vin ddc 1ap nim trong ngan sach hoat déng
ctia Hoi ddng quan tri.

Piéu 18: Ngiin ngira cdc xung ddt lgi ich

18.1.

18.2.

18.5.

Thanh vién Hoi dél}g quén trj phai céng khai céc loi ich lién quan theo cac quy dinh tai Diéu
1&¢ Cong ty, Quy ché quan tri ndi by va quy dinh phap luat hién hanh.

Viéc xem xét va thong qua céc hop ddng, giao dich gitta Cong ty v6i thanh vién Hdi ddng
quan tri hodc ngudi cb lién quan dugce thye hién theo cic quy dinh tai Picu 11 Quy ché nay.
Hoi ddng quan trj xem xét va tién hanh hop hozc 1y v kién bang viin ban céc van dé néu tai

khoan 1 va 2 Piéu nay tai trong vong ba (3) ngay lam viéc ké tir ngay phat sinh sy kién.
Thanh vién Hdi ddng quan trj ¢6 lién quan khéng dugc tham gia bidu quyét.

Pi¢u 19: Ngin sich hoat ddng ciia Hoi dong quan tri

19.1. Ngén sach hoat dong trong nim tai chinh ctia Hoi déng quan tri bao gdm:

192,

19.3,

a.  Chi phi hoat dong ctia Hoi ddng quén trj bao gdm cé chi phi cho viéc thyc hién céc
chinh sdch nhén sy danh cho thanh vién Hoi dong quan tri, chi phi hoat dong cua cic
Tieu ban tryc thuéc Hoi dong quan tri va chi phi thué tu van doc 14p bén ngoai;

b.  Thu lao, phu cap va cac lgi ich khac cta cac thanh vién Hoi dong quan tri;

Vao thdng 12 cua ndm tai chinh, Hji ddng quan tri xay dung va théo ludn tai cudc hop Hoi
dong quan tri vé& du todn ngan sich hoat dong ctua Hoi dong quan trj trong nam tai chinh ké
tiép dé dé xudt tai cudc hop Pai hoi ddng ¢ dong thuong nién. Dy todn ngén sach hoat dong
phai duge xdy dyng dya trén cdc chuong trinh, ké hoach hoat dong du kién cua Hoi ddng
quan trj trong ném tai chinh ké tiép, céc chinh sach nhan sy danh cho thanh vién Hoi dong
quan tri, mirc chi phi hoat déng binh quan ctia hai nam tai chinh lién k& trudce do.

Thanh vién Hdi dong quan trj str dyng ngén séch hoat dong trong pham vi quy dinh va phén
b6 ngan sach ctia Chii tich Hoi dong quan trj. Pbi véi céc chi phi hoat dong nim ngoai quy
dinh va phan bd, thanh vién Hoi ddng quan tri phai duge sy dong y cua Chu tich Hai déng
quan trj trude khi thye hién.

Ve-v/i
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19.4. Chu tich Hpi ddng quan tri quan Iy viée sir dung ngén sach hoat dong cua Hoi déng quan tri
va bdo cdo vi¢e str dung ngn séch hoat dong trude Pai hoi dong cd déng thudng nién.

CHUONG V
MOI QUAN HE CUA HQOI PONG QUAN TRI
Piéu20: Mbi quan hé giita cic thanh vién Hoi ddng quén tri

20.1. Quan hé gitta c4c thanh vién Hoi ddng quan tri la quan hé phéi hop, cac thanh vién Hoi ddng
quan tri c¢6 trach nhiém thong tin cho nhau vé& véan dé c¢6 lién quan trong qua trinh xr ly cong
viéc dugc phin cong.

20.2. Trong qué trinh xir 1y cbéng viée, thanh vién Hoi ddng quan tri duge phén cong chiu trach
nhiém chinh phai chi dong phbi hgp xur 1y, néu c6 vén dé lién quan dén linh vue do thanh
vién Hoi déng quén trj khac phy trach. Trong trudng hop gitta cac thanh vién Hoi ddng quan
tri con c6 ¥ kién khac nhau thi thanh vién chiju trach nhi¢m chinh béo cao Chu tich Hoi ddng
quan trj xem xét quyét dinh theo thdm quyén hoic td chire hop hogc 14y ¥ kién cia céc thanh
vién Hoi ddng quan trj theo quy dinh cta phap luat, Diéu 16 Cong ty va Quy ché nay.

20.3. T1ong trucng hop c6 sy phén cong lai gitta c4c thanh vién Hoi ddng quan trj thi cdc thanh
vién Hdi dong quan tri phai ban giao cong viée, hd s0, tai ligu lién quan. Vigc ban giao nay
phai dugc 14p thanh vin ban va béo cdo Chil tich Hoi ddng quan tri vé vig¢c ban giao do.

Diéu21: Mobi quan hé véi Tong Gism ddc va Ngwdi didu hanh doanh nghiép

21.1. Hoi ddng quan trj ban hanh céc nghj quyét/quyét dinh & Téng Gidm dbc va Nguoi didu
hanh doanh nghi€p ciua Cong ty thyc hign.

21.2. Hoi dong quén tri, Chu tich Hoi ddng quan tri gidm sat thudng xuyén viée didu hanh cta

Téng Glam dbc va Ngufo*x didu hanh doanh nghiép theo cac quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty,
Quy ché quan tri ndi by, Quy ché ndy va cac quy ché nodi bd khac cia Cong ty.

Pitu 22: Mbi quan h¢ v6i Uy ban kiém todn

22.1. Uy ban kiém toan 14 bd phén chuyén trach gitp viéc cho Hoi dong quan tri, dai dién cho Hbi
ddng quan tri trong viéc dinh huéng va giam sat vé kiém toan ndi bd cia Cong ty, va bdo cdo
cho Hoi ddng quan trj.

22.2. Khi tiép nhan cic bién ban kiém tra hoic béo cdo tdng hop ctia Uy ban kiém toan, Hoi ddng
quan tri ¢ trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bd phan cé lién quan x4y dung ké hoach
va thye hién chén chinh kip thoi.

CHUONG VI
PANH GIA HIEU QUA HOAT PONG VA THU LAO CUA
HOQI DONG QUAN TRI
Piéu23: DPanh gia hiéu qua hoat dong
Vif::c danh gia hiéu’ qua hoat dong cia Hoi déng quan tri duge thyc hién theo quy dinh tai
Diéu 6 ctia Quy ché quan tri ndi bd.
Piéu24: Thi lao, phu cap, cic lgi ich khac va tién thwéng
24.1. Thanh vién Hoi dé“)ng quan tri du‘gc nhéin gién lwong, thu lao, phu cép, céc loi ich khac va tién
thudng theo céc quy dinh tai Dicu 32 Dicu 1¢ Cong ty, cac quy che quan 1y ni bo khac cua
Cong ty va nghi quyét ciia Pai hdi dong co dong thudng nién.
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24.2, Tong sb thi lao, tién thudng, va céc loi ich khac cta thanh vién Hoi ddng quan tri phai dugc
trinh bay chi tiét trong Bédo cdo hoat déng ctia Hi dong quan tri va trong cdc bao cdo khéc
ctia Cong ty trong ndm tai chinh.

CHUONG VII
TO CHU'C THU'C HIEN
Diéu 25: T6 chire thye hign
25.1. Quy ché nay c6 thé dugc sira ddi, bd sung theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.
25.2. Quy dinh nay dugc gt dén tht ca cac thanh vién Hoi df‘mg quan tri, cac Tiéu ban truc thude
Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc, Nguoi diéu hanh doanh nghiép va duge luu gitt tai Van
phong Cong ty.
25.3. Chu tich Hoi ddng quan tri chiu trach nhiém t6 chirc trién khai thye hién Quy ché nay.
Diéu 26: Hiu lyc thi hanh
Quy che nay gbm bay (07) Chuong, hai muoi sdu (26) Bleu va ¢6 hi¢u lyc ké tir ngay duge Dai

hoi ddng cb dong thong qua theo Nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong s6 [SO NGHI QUYET] ngay )
27 thang 03 ndm 2021.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

NGUYEN VAN PAT
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