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PHAN MO DAU
1. Can clr Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duge Québc hoi nuée Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020 (“Luat Doanh nghiép™);

2. Cin ctr Luat Chimg khoan s 54/2019/QH14 do Québc Hgi théng qua ngay 26 thang 11 nam
2019 (“Luat Chirng khoan™)

3. Can cir Nghi dinh 50 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mgt so6 diéu cia Ludt Chirng khoan (“Nghij Pinh 155”);

4. Cén ctr Thong tu :36 116/2020/TT-BTC ngay 31 théng 12 ndm 2020 cua B) Tai chinh hudéng
dan mot s6 diéu vé quan tri cong ty 4p dung d6i véi cong ty dai chung tai Nghij Pinh 155;

5. Can cir Didu 1¢ cuia Cong ty Co phan Phat trién Bat dong san Phat Dat (“Diéu 18”);

6. Céan cir Nghi Quyét ctia Pai hoi dong cb dong Cong ty C6 phin Phat trién Bt dong san Phat
Dat s0 01/DHDCD-NQ.2021 thong qua ngay 27 thang 03 nam 2021;

Hoi dong quan trj ban hanh Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng quan tri Céng ty Cb phan Phat trién
Bét dong san Phat Pat;

Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan trj Cong ty Cb phfm Phat trién Bét dong san Phat Pat
(“Cong ty”) bao gom céc ndi dung sau day:

CHUONG I
CAC QUY PINH CHUNG

Didu1:  Pham vi didu chinh va ddi twong dp dung

1.1. Pham vi didu chinh: Quy ché hoat dong cuia Hoi ddng quan tri nay quy dinh chi tiét cac ndi
dung vé co cdu td chirc nhén su, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vu ciia Hoi dong
quan tri va cac thanh vién Hoi dong quan tri duge quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, Piéu 18
Cong ty va cac quy dinh khac ctia phép luét cé lién quan.

1.2. Bbi twong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho Hoi ddng quan tri, cac thanh vién Hoi
dong quan tri.

Pidu2:  Nguyén tic hoat djng ciia Hi ddng quén tri

2.1, Hoi ddng quan tri lam vige theo nguyen thc tap thé. Cac thanh vién clia Hoi déng quan tri
chiu trach nhiém c4 nhan vé phan vi¢c ciia minh. Trudong hgp nghi quyet quyet dinh do Hoi
dong quan tri théng qua trai v6i quy dinh ctia phap luat, nghi quyét Pai hdi dong cb dong,
Bieu 1¢ Cong ty gdy thiét hai cho Cong ty thi cac thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét,
quyét dinh d6 phai cing lién déi chju trach nhiém c4 nhan v& nghi quyét, quyet dinh do6 va
phai dén bu thi€t hai cho Cong ty; thanh vién phan dbi théng qua nghi quyét, quyét dinh noi
trén dwoc mién trir trach nhiém,

2.2. Trir khi pham didu cam theo quy dinh phap ludt Viét Nam, Hoi dong quan tri co thé ay
quyen va/hogc giao quyén cho Chu tich Hoi ddng quan tri hoic Tdng Gidm doc thyre hién
mdt sb quyén va nghia vu cua Hoi ddng quan tri; thuc hién, thi hanh cac nghi quyét va quyét
dinh ctia Hoi dong quan tri.

Diéu 3: Giai thich thuft ngiv

E 3 9 “Quy ché nay” ¢6 nghia 1a Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty C6 phin Phat
trién Bat dong san Phat Dat nay.

BESS 7 Wi .



3.2, “Ngay lam viéc” ¢6 nghia la cac ngay trong tudn trir Thir Bay, Chu nhét va nhing ngay I8,
ngay nghi khac theo quy dinh Nha nuée va Cong ty (néu co).

3.3. Cac tir hogic thugt ngir da duogc dinh nghia trong Ludt Doanh nghi¢p, Luat Chimg khodn va
cac vin ban phap ludt khac hogic Piéu 1& Cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty néu
khong mau thudn véi cha thé hodic ngit canh s& c6 nghia tuong ty trong Quy ché nay.

Picu 4:  Ciac quy dinh chung

4.1. Cac tiéu dé Chuong, Dicu ctia Quy ché nay duge sir dung nhdam thuan tién cho vi¢e theo déi
va khong anh hudng t6i y nghia, ndi dung cua céc diéu khoan trong Quy ché nay.

4.2. Trong Quy ché nay, bit ky mot tham chiéu nao t6i bat ky didu khoan hozc van ban nao s&
bao gdm ca nhiing vin ban sira ddi hodc van ban thay thé ciia chung.

4.3, Nhiing vén dé trong Quy che ndy phai dugc hiéu trong ngit canh thong nhit voi Diéu 18
Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty va cac quy ché quan 1y nodi bd khac ctiia Cong
ty.

4.4, Nhimng vin dé khong duogc quy dinh trong Quy ché nay thi 4p dung theo Piéu 1& Cong ty va
céc quy dinh cua phap luét cé hidu lue tai thoi diém d6. Truong hop phap ludt ¢6 quy dinh
lién quan dén quy ché hoat dong cua Hai ddng quan tri chua duoc dé cap trong ban Quy ché
nay hodic trudng hop c6 quy dinh phap ludt méi khac véi didu khoan trong Quy ché nay thi
ap dung nhitng quy dinh d6 dé didu chinh hoat dong cua Hoi ddng quan tri Cong ty.

CHUONG II
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
Pidu 5: Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hi dong quan trj

5.1. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 ddy du céc quyén va nghia vy theo quy dinh cta Luét
Chirng khoan, Nghi dinh 155, phap luat lién quan va Biéu 1€ Cong ty.

5.2. Nhiém vy cu thé cta céc thanh vién Hoi ddng quén tri do Hoi ddng quan tri phan cong bing
quyéet dinh sau khi da thao luan trong cudc hop Hoi dong quan tri.

5.3. Thanh vién Hoi df“)ng quan tri phu trach céc Tiéu ban, Iinh vuc ctia Hoi déng quan tri chiu
trach nhiém 14p chwong trinh, ké hoach hoat déng cho Tiéu ban, linh vire duge phén cong
phu trach trén co s chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi ddng quan tri; tiép nhén, xem
xét va danh gid cdc tai lidu, thdng tin lién quan dén Tiéu ban, linh vue, duge phén cong phu
trach trudce khi trinh Hoi ddng quan tri.

5.4, Thanh vién Hoi ddng quan tri phéi danh du thoi gian cdn thiét dé tiép xuc va trao dbi tinh
hinh kinh doanh ctia Cong ty véi Tong Gidm dbc va Ngudi didu hanh doanh nghiép; nghién
ctru cac tai ligu, bdo céo va trao doi cong viée voi nhau. Khi thao ludn va quyét dinh céc van
@& thudce thadm quyén, thanh vién Hoi déng quan tri phai ¢ y kién 5 rang va cu thé trén co
s& nhén thire va hiéu biét v& vAn dé va vi loi ich ciia Cong ty.
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Diéu 6: Quyén dwge yéu ciu cung cap thong tin ciia thanh vién Hi ddng quan tri
6.1. Thanh vién Hoi dong quan tri co quyén yéu cau Tong Gidm déc va Nguoi diéu hanh doanh

nghiép ctia Cong ty cung cép thong tin, tai li¢u vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh
cua Cong ty va cua don vi trong Cong ty.

6.2. Yéu cdu cua thanh vién Hoi dong quan tri dugc néu tai Khoan 1 Diéu nay phai dugc lap
thanh van ban hodc thu dién tir trong d6 néu 16 ndi dung thong tin, tai liéu va muyc dich can
duge cung cap.
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8.1.

8.2.

Trir trudmg hop Piéu 1€ hodic Quy ché ndi b vé quan tri Cong ty hodc céc quy ché quan ly
ndi bo khac cua Cong ty quy dinh khac, khong mudn hon ba (3) ngay lam vige, nguoi duge
yéu cau phai cung cdp kip thoi, ddy du va chinh x4c thong tin, tai liéu theo yéu cau,

7:  Nhiém ky, s6 lwong, tiéu chuén va diéu kién thanh vién Hdi ddng quén trj

SO lugng thanh vién, nhiém ky cia thanh vién va tiéu chuan, diéu ki¢n cua thanh vién Hoi
dong quan tri duge quy dinh tai Dicu 154,155 Ludt Doanh nghi¢p; Dic¢u 27 Dicu I¢ Cong ty.

S6 luong, tidu chuén va diéu kién cua thanh vién Hoi déng quan fri doc lap cua Cong ty
dugc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 155 Ludt Doanh nghiép, Dicu 276 Nghi dinh 155 va Diéu 1€
Cong ty.

8:  Chi tich Hji ddng quan tri

Chu tich Hoi dong quéan tri cé cac quyén va nghfa vy theo cac quy dinh tai Diéu 18 Cong ty
va cée quy ché ndi bo khéc ctia Cong ty cu thé nhu sau:

a. T chuc phan cong nhiém vu cho cac thanh vién Hoi dong quéan tri thyc hién céac
nhiém vu, quyén han ctia Hoi dong quan tri;

b, Lap clnrong trinh, k& hoach hoat dong hang nim, quy, thang cuia Hoi dong quan tri, sap
x€p thoi gian va ndi dung cude hop giita Hoi dong quan tri va Téng Giam dbe theo cac
quy dinh tai quy ché ndi b khac ciia Cong ty.

c.  Chu tri l8p céc tai lidu, bao cdo thude trach nhiém cua Hoi déng quan tri quy dinh tai
Piéu 18 Cong ty, Quy che ndi bd vé quan tri Cong ty va dam béo cac tai li¢u, bao cao
nay dugc gui cho cic cb dong tai cude hop Pai hoi dong cb dong theo dung quy dinh
ctia phap luét va Pidu 1& Cong ty;

d.  Chu tr trién khai, xdy dung va théng qua tai cude hop Hoi déng quan tri vé chién luge,
k& hoach phat trién trung han, ké hoach hoat dong hang niim ciia Hoi déng quan tri, ké
hoach giam sat Téng Gidm dbc va Ngudi didu hanh doanh nghiép, va ké hoach kiém
toan ndi bd cua Cong ty;

e.  Chuin bi chwong trinh, ndi dung, tai li€u phyc vy cude hop Hoi ddng quan tri; triéu tap
va chi toa cac cude hop Hoi dong quan tri va iy quyén cho Phé Chu tich Hoi dong,
quan tri thay thé thyc hién trong trudng hop ving mit theo ding quy dinh tai Didu 1&
va Quy ché nay;

f. T chirc théng qua céc quyét dinh coa Hoi ddng quan tri dudi hinh thirc 1dy y kién
bang véan ban;

g.  Thay mat Hoi ddng quan trj ky céc nghi quyét, quyét dinh, van ban thudc tham quyen
ctia Hoi ddng quén tri va ay quyén cho Ph6 Chu tich Hoi dong quan tri thay the Chu
tich ky cac tai lidu nay trong trudmg hop ving mét theo dung quy dinh tai Piéu 18 va
Quy ché nay;

h.  Theo dai tién trinh td chic thuc hién cac nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri;

i Thay mat Hoi déng quan trj tiép nhan va xem xét cdc hd so, tai lidu, bao céo, thong tin
guri dén cho Hoi ddng quan tri va chi dao Ngudi phu trach quan trj Cong ty giri céc tai
lidu, théng tin nay cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Tdng Giam doc va Nguoi
diéu hanh doanh nghiép c6 lién quan theo cac quy dinh tai Quy ché nay va Quy ché noi
b6 v& quan trj Cong ty;

Chu tich Hbi dong quan tri ban hanh céc nghi quyét, quyét dinh, céc van ban thudc thim

quyén ciia Hoi dong quan tri khéng mudn hon hai (2) ngay ké tir lac cac ndi dung nay duge

da s6 thanh vién dy hop tan thanh théng qua.



8.3. Trlr truong hop phép ludt va/hode Didu & Céng ty c¢6 quy dinh khéc, Chu tich Hoi dong
quan tri c6 thé iy quyén bang vén ban cho mot trong cac Phé Chu tich Hoi dong quén trj dé
thue hién mdt hodc mdt so quyen va nghia vy ctia minh véi thoi han uy quyén khong qua
mot (1) thang; va vige ty quyén do phai dugce théng béo bang thu dién tir hogic bing vin ban
dén tét ca thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc va Ngudi diéu hanh doanh nghiép
ctia Cong ty.

8.4. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri ving mat hodc khong thé lam viée lién tuc tir ba
muoi (30) ngay trd 1én thi phai ty quyén béng viin ban cho mét trong cac Pho Chu tich Hoi
ddng quan tri theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 30 Dleu 1€ Cong ty Vige ty quyén phai dugc
théng béo bang thu dién tir hodc bang van ban dén tat ca thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
Giam ddc va Nguoi didu hanh doanh nghiép cia Cong ty.
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Picu 9:  Mién nhi¢m, béai nhi¢m, thay the va bo sung thanh vién Hgi dong quéin tri

9.1. Thanh vién Héi df”)ng quan tri co thé bi mién nhiém, bai nhiém, thay thé va duoc bd sung
theo cac quy dinh tai Diéu 27 Dicu 1é Cong ty va Biéu 160 Luét Doanh nghiép.

9.2. Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan trj bi mién nhiém, bai nhiém thi trong vong ba (03)
ngay lam viéc, ké tir ngay Chu tich Hoi dong quan tri bi mién nhiém, bai nhiém, cac thanh
vién Hoi dong quan tri con lai phai to chirc cude hop Hoi dong quan tri dé bau Chu tich Hoi
dong quan tri mai.

9.3. Viéc bd sung thanh vién Hoi déng quan tri duge thuc hién theo quy dinh tai Diéu 27 Diéu 18
Cong ty, Khoan 4 Di€u 160 Luat Doanh nghi¢p.

9.4. Thong bao bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri duoc thue hién theo cac
quy dinh huéng dan vé cong bo thong tin theo quy dinh phap luat hién hanh va Diéu 1& Céng
ty.

CHUONG 111
HOQI PONG QUAN TRI
Diéu 10: Quyén va nghia vu ciia Hi ddng quan trj

10.1. Hoi §I6ng quan tri ¢6 cac quyén véa nghia vu duge quy dinh tai Diéu 1& Céng ty, Quy ché noi
bo veé quan tri Cong ty, Quy ché nay va cac quy cheé ndi bo khac ciia Cong ty.
10.2. Hoi dong quan tri xem xét va quyét dinh tit ca cac cong viée thude thim quyen quyét dinh

ctia Hoi ddng quan trj trong thoi han khdng qud ba muoi (30) ngay lam viée, ké tir ngay phat
sinh céng viéc.

10.3. Hoi dong quan trj ¢6 thé sir dung tu vén doc 14p bén ngoai lam ngudi tu vén trong tién trinh
giai quyét cac cong viée thude quyén va nhiém vy ctia Hoi ddng quan trj.

Pitu 11: Nhiém vu va quyén han cia Hdi ddng quén tri trong viée phé duyét, ky két hop

ddng giao dich trong cdc truwong hop diic bidt

11.1. Hbi ddng quan trj théng qua cac hgp dong, giao dich duoc quy dinh tai diém i, khoan 2, Piéu
28 Dicu 1¢ Cong ty vai mdt trong céac doi tugng sau:
- Thanh vién Hoi d(‘f)ng quan tri, Téng Giam dbc, Nguoi didu hanh doanh nghiép va ngudi ¢é
lién quan cta céc doi tugng nay;
- Co dong, ngudi dai dién ny quyén cta c¢b déng so hitu trén mudi phan tram (10%) tdng vén
c¢b phén phd théng ctia Cong ty va nhimng ngudi ¢d lién quan cua ho;



- Doanh nghiép ma thanh vién Hai ddng quan tri, Téng Gidm ddc va Nguoi di¢u hanh doanh
nghiép cia Cong ty phai ké khai theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 164 ctia Luat Doanh
nghiép.

11.2. Nguoi dai dign Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho thanh vién Hoi dong

i3

quan tri vé cac dbi twong c6 lién quan ddi voi hop dong, giao dich d6 bing vin ban hogc thu
dién tir khong mudn hon ba (3) ngay lam viéc ké tir ngay Ngudi dai dién Cong ty nhan duge
thdng tin vé hop ddng, giao dich do Vél gui kém theo du thao hO’p dong hodc nodi dung chu
yeu cua giao dich. Hji ddng quan tri tién hanh hop hodc ldy y kién thanh vién bing van ban
va ra quyét dinh chép thuan hop ddng, giao dich trong thoi han mudi lam (15) ngay ké tur
ngay nhén dugce thong bao; thanh vién Hoi dong quan tri co loi ich li€n quan dén cac bén
trong hop ddng, giao dich khéng c6 quyen biéu quyét.

Trong truong hop chép thuan hop dong, giao di\ch thudc thdm quyén 01‘151) thuan cua Dai hoi
dong co doéng, ngudi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich va Hoi dong quan tri thuc hig¢n
theo quy dinh tai Khoan 4, Di¢u 167 cia Ludt Doanh nghiép.

Pitu 12: Cic Tiéu ban trwe thuje Hoi ddng quan tri

12.1.

12.2;

12.3.

Viéc thanh 1ap cac Tiéu ban truc thuoe Hoi ddng quan tri duoc quy dinh tai Pidu 33 Piéu 1&
Cong ty.

Cac Tiéu ban tryc thudc Hoi dong quan tri ¢6 cac quyén va nhiém vy bao gom:

a. To chire giam sat va bao cdo dinh ky cho Hoi dong quan tri vé viée trién khai cac
chwong trinh, dy an ctiia Hoi dong quan tri lién quan dén céc linh vue, nhiém vy cua
Tiéu ban.

b. Tiép nhén, xem xét va dua ra cac y kién danh gia, thdm dinh dbi v6i cac du 4n, noi
dung, vén dé lién quan dén cac linh vue, nhiém vu cia Tiéu ban do céc thanh vién Hoi
ddng quan tri, Tdng Giam dbc, Ngudi didu hanh doanh nghiép trinh Hoi dong quan tri
quyét dinh.

o3 Tu van cho Hgi dong quan tri, Chu tich Hi dong quan tri, Tong Gidm doc va Nguoi
diéu hanh doanh nghi¢p vé cac ndi dung, van de lién quan dén céac linh vyc, nhiém vy
cua Tiéu ban trong tién trinh giai quyet cac cong viéc cua Cong ty.

d.  Té chirc nghién ctru, cép nhét va thdng tin cho Hoi dong quan trj, Chu tich Hoi dong
quan tri, Tong Giam doc, Nguoi diéu hanh doanh nghi¢p cac cai tién, thay doi veé céc
phuong phap, k¥ thuat, cong cu quan ly lién quan dén cac linh vye, nhiém vu cua Ticu
ban.

e.  T& chirc kiém tra va danh gia cac hoat dong cia Cong ty, Tdng Gidm dbc, Ngudi diéu
hanh doanh nghiép trén cac phwong dién lién quan dén cac linh vue, nhidém vu cia
Tiéu ban; dé xudt cac cai tién, thay dbi nhim néng cao tinh hidu qua va chuin myc
trong céc hoat dong ctia Cong ty.

Céc thanh vién cta céc Tiéu ban tryc thude Hoi dong quan tri ¢é trach nhiém bao mat thong
tin theo quy dinh phép ludt, Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty va céc quy
ché n6i bo khac cua Cong ty. Néu tiét 16 thong tin cé duge trong tién trinh lam viée cho céc
to chire, ¢4 nhan khac, bat luan 14 trong hay ngoai Cong ty, ma géy thi¢t hai cho Cong ty hay
cb dong thi phai chiu trach nhiém c4 nhén va bdi thudng toan b thiét hai.



CHUONG 1V
PHUONG THUC HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

A - 24 e gEA
Diéu 13: Phwong thire giti tai li¢u

13.1.

13.3.

Thanh vién Hoi dong quan trj dang ky véi Nguoi quan trj Cong ty s6 dién thoai, dia chi thu
dién tir va dia chi giao dich chinh thire cua thanh vién do. Khi c6 bat ky sy thay ddi nao vé
cac thong tin ndi trén, thanh vién Hoi dong quan tri phai thong bao biang vian ban hodc thu
dién tir trong vong ba (3) ngay lam viée ké tir ngdy c6 sy thay doi do cho Ngudi quan tri
Cong ty.

. Moi tai liéu duge coi 13 d& gui cho thanh vién Hoi déng quan tri néu n6 da duoe gui di bang

mdt trong hai (2) phuong thirc gdm thw dién tir vivhodc thu chuyén phat nhanh, Nguoi quan
tri Cong ty chiu trach nhiém xac nhén qua dién thoai hodc thw dién tir véi thanh vién Hoi
ddng quan tri vé viée di nhan duge tai liéu do Hoi dong quan tri gii. Tai lidu do thanh vién
Hoi dong quan tri gui cho Chu tich Hoi dong quan tri hay Nguoi quan tri Cong ty cling co
thé duge guri dong thoi bing hai phuong thirc néi trén.

Tuy theo tinh chét va nhu cAu bao mét cua tai ligu, Chu tich Hoi dong quan trj s& quyét dinh
hinh thirc gui tai liu phu hop.

Pi¢u 14:  Cudc hop ctia Hdi ddng quin tri

14.1.

14.2,

14.3.

14.4,

14.5.

Hoi ddng quan trj ¢6 thé hop dinh ky hay bat thudng, tai try s& chinh cua Cong ty hodc & noi
khac, theo cac quy dinh tai Dicu 31 Diéu I¢ Cong ty va Quy che nay.

Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢o quyén dé nghi bing van ban bd sung van d& thao luan tai
cudc hop Hoi ddng quan tri da duge triéu tap. Pé nghi phai néu rd vén de can bd sung, co s
cho viée bd sung va cac tai lidu dinh kém va gui cho nguoi co thim quyen trigu tdp cude hop
it nhat ba (3) ngay lam viéc trude ngay td chirc cudce hop Nguoi ¢6 thdm quyén tridu tap
cudc hop quyet dinh viéc bd sung hay khong bd sung van dé duge dé nghi vao chuong trinh
hop, nhung bt budce phai bd sung khi vén dé d6 duge it nhit ba (3) thanh vién Hdi dong
quan trj dé nghi.

Thanh vién Ho6i ddng quan tri ¢6 trach nhiém théng béo cho Ngudi quan tri Cong ty vige
tham dy, khong tham dy cuge hop, cach thirc tham gla va bidu quyét, iy quyén cho ngudi
khéc dén dyu va bidu quyét it nhét hai (2) ngay lam viéc trude ngay hop trlr cic quy dinh
duge quy dinh tai Pidu 18 Cong ty.

Ngudi quan tri Cong ty chiu trach nhi¢m cép nhét cac tai lidu sir dung tai cude hop tinh dén
thoi diém t& chire cude hop va thong béo cho thanh vién Hoi ddng quén tri cac thay dbi dang
ké (néu c6) vé& chuong trinh, ndi dung cudc hop va ndi dung tai liéu trude khi cude hop bit
dau.
Thé thire tién hanh phién hop Hoi ddng quan tri:
a.  Thu ky cude hop bdo cdo vé thanh phan tham du, s6 phiéu bidu quyét cua thanh vién
Hoi dong quan tri da giri dén, so gidy uy quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri;
b.  Chu toa cudc hop chu tri cude hop khi du didu kién tién hanh theo quy dinh tai Diéu 1¢
Cong ty va trinh bay muc dich, chuong trinh, ndi dung cudc hop;
Nhing ngudi tham di cude hop thao ludn cac van dé duoc dua ra;

d.  Thanh vién Hoi dong, quan tri bidu quyét thong qua cac quyét dinh theo diing céc quy
dinh phép luat, Pidu 1& Cong ty, va Quy ché nay;



14.6.

14.7.

e.  Thu ky cudc hop doc lai cac ndi dung chinh da duge ghi chép trong Bién ban hop cho
nhitng ngudi tham dy cude hop ciing nghe va cung Chu toa cudc hop ky xéc nhan vao
Bién ban hop trude khi két thie cude hop.

f. Chu toa cudc hop ¢6 quyén thuc hién cdc bién phap can thiét va hop ly dé dicu khién
cudc hop mot céch co trat tw, ding theo chuong trinh va noi dung cuge hop da dugc
thong béo va phan anh duge mong mudn cua da sb thanh vién Hoi dong quan tri dy
hop.

Thanh vién Hoi dong quan tri bidu quyét théng qua cac quyét dinh bang cach gio tay hodc bo
ph1eu kin. Truong hop bo phleu kin, thanh vién Hoi ddng quan tri phai ghi y kién vao phiéu
biéu quyet ky va chuyen phleu b1eu quyct cho Thu ky cude hop. Thu ky cudc hop chiu trach
nhiém cong bd két qua biéu quyét. Phidu bidu quyét ctia cac thanh vién Hoi dong quan tri
duoe xem nhu mdt phin khong tach roi ciia Bién ban cude hop Hoi ddng quan tri.

Bién ban cude hop Hoi ddng quan tri phai 1ap bing tiéng Viét va cd thé 1ap thém bing tleng
nudce ngoai, ¢d hiu lye ngang nhau. Truong hgp ¢6 sy khac nhau vé noi dung giira ban tiéng
Viét va ban tiéng nude ngoai thi noi dung trong ban tiéng Viét duge wu tién ap dung.

Pidu 15: LAy ¥ kién thanh vién Hoi ddng quén trj bing vin ban

15.1.

15.2,

Khi xét thdy khong can thiét phai triéu tap hop, Chu tich Hoi dong quan trj ¢6 thé 1y y kicn
cac thanh vién Hoi dong quan tri bang van ban ve cac van dé sau day:

a.  Duyét chuong trinh, ndi dung tai li¢u phuc vu cuge hop Dai hdi dong cb dong, trigu tap
hop Dai hoi dong ¢ dong hoic thyc hién céc thu tuc 14y y kién ¢d dong bing vin ban,
bao gom tét ca cac loai bdo cdo theo quy dinh;

b.  Kién nghi mtc cb titc duogce tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra cd tirc;

¢.  Quyét dinh ban ¢b phin chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan duge quyén chao ban cua
ting loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khéc;

d. Hop dong mua, ban, vay, cho vay va hgp ddng, giao dich khéc ¢ gia trj tir ba muoi
lam phén tram (35%) tng gia tri tai san try 1én duge ghi trong bdo céo tai chinh gin
nhét cua Cong ty trir truong hop hop dong, glao dich thudc thdm quyen quyét dinh cua
Dai hoi don;, ¢ dong theo quy dinh tai Piém d, Khoan 2, Diéu 138, Khoan 1 va
Khoan 3, Pidu 167 cua Luat Doanh nghiép. Cac hop ddng, giao dich dugc quy dinh tai
Khoan 1,2 Piéu 167 ctia Luat Doanh nghiép.

e.  Cac van d& khac ma Piéu 1é Cong ty, Quy ché nay va cac quy ché ndi by khac cua
Céng ty khdng yéu céu phai théng qua quyét dinh tai cudc hop.

Chu tich Hoi ddng quén tri phai chudn bi phiéu lay y kién, du thao nghi quyét ciia Hoi dong,
quan trj va céc tai liéu giai trinh dy thao nghi quyet va giri bing phuong thire bao dam dén
dia chi giao dich chinh thirc ma thanh vién Hoi dong quan fri dé dang ky cho Nguoi quan tri
Cong ty. Phicu lay y kién duge giri cho thanh vién Hoi dong quan tri theo phuwong thire g
tai liéu quy dinh tai Dicu 14 Quy ché nay. Phiéu lay y kién phai c¢6 céc ndi dung chu yeu sau
day:
Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b.  Muc dich ldy y kién;

c.  Ho, tén, dia chi thuong tra, quoc tich, so Giay chirng minh nhén dén, Ho chi¢u hoéc
chirng thyce ca nhan hop phap khac cta thanh vién Hoi dong quan tri;

d.  Vén dé can ldy y kién dé thong qua;

e.  Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 y kién;
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15.3,

15.4.

15.5,

15.6.

15.%

15.8.

15.9.

Thoi han phai gii vé Chu tich Hoi ddng quan trj phiéu ldy y kién da dugc tra 10i;
g.  Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi ddng quan tri;

Thoi gian hop ly dé thanh vién Hoi ddng quan trj nghién ctru va tra 10i vén dé can lay ¥ kién
tuy thude vao van dé cin lay y kién, nhung trong moi trudong hop khong vuot qua bay (7)
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc plneu ldy y kién.

Trong thoi han da xéac dinh tai ndi dung phiéu ldy y kién, thanh vién Hoi dong quan tri phai
gui phicu lay y kién dé tra loi cho Chu tich Hoi dong quan tri theo mdt trong cac hinh thirc
sau ddy:

a.  Gui thu. Phiéu lay y kién da dugc tra 101 phai c6 chir ky cta thanh vién Hi dong quan
tri, phai duge dung trong phong bi dan kin va khong ai duge quyen mo truwde khi kiém
phiéu;

b.  Gui fax hodc thu dién tr. Phicu lay y kién gui vé Chu tich Hoi dong quan tri qua fax
hodc thu dién tir phai duge giir bi mat dén thoi diém kiém phicu.

Thanh vién Hbi ddng quan trj khong duge iy quyén cho ngudi khéc tra 10i phidu ldy y kién
biéu quyét. Cac phiéu ldy y kién giri v& Chu tich Hbi dong quan trj sau thoi han da xac dinh
tai noi dung phiéu ldy y kién hodc d& bi md trong treong hop guri thu va bi tiét 16 trong
truomg hop gui fax, thu dién tir 14 khong hop 8. Phiéu 14y y kién khong duoc gui vé dugc
coi la phiéu khong tham gia biéu quyet

Chu tich Hdi dong quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su ching kién cua
Tong Giam doc va nguoi giam sat kiem phicu ctia Cong ty. Bién ban kiém phicu phai c6 cac
ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;
b.  Muc dich va céc van d¢ can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

c. Sb thanh vién tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét so phiéu bleu quyét hop 18 va sb
phiéu biéu quyét khong hop 1€ va phuong thie g bidu quyét, kém theo danh séch
thanh vién tham gia biéu quyét;

d.  Tong so phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién doi vai tirng van dé;
e.  Cac van dé da dugc thong qua;

f.  Ho, tén, chit ky cta Chu tich Hoi dong quan tri, ngudi glam sat kiém phiéu va nguoi
kiém phiéu. Trong d6 ngudi gidm sat kiém phiéu va nguoi kiém phiéu do Chu tich Hoi
ddng quan trj dé ci.

Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién déi
chiu tradch nhiém vé tinh trung thyc, chinh xéc cta bién ban kiém phiéu; va vé cac thiét hai
phat sinh tir cadc quyét dinh dugce thong qua do kiém phiéu khdng trung thuce, khdng chinh
xdc.

Bién ban kiém phiéu phai dugce g den cdc thanh vién Hoi ddng quan tri, cac Tiéu ban tryc
thudc Hoi dong quan tri, Tong Gidm doc va Nguoi diéu hanh doanh nghiép trong thoi han ba
(3) ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém phiéu.

Phiéu ldy v kién da duoc tra 16i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua va tai
lidu c6 lién quan gii kém theo phiéu ldy ¥ kién duoc luu giit tai tru sé chinh ciia Céng ty
theo cac quy dinh vé luu trit tai liéu cua Cong ty.

Pitu 16: Théng qua cac quyet dinh ciia Hi (T(mg quan tri

16.1.

Hoi dong quan tri, thong qua cic quyét dinh ciia Hoi ddng quan trj theo céc quy dinh tai
Didu 1& Cong ty va Quy ché nay.



16.2.

16.3.

Quyét dinh cta Hoi dong quan trj duge théng qua trong céc trudng hop sau:

a.  Duoc da sb thanh vién Hoi dé)ﬂg quan tri dy hop tan thanh khi bidu quyét tai cuge hop
Hoi dong quan tri; truong hop so phleu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thude vé
phia c6 y kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri;

b.  Duoc da sé thanh vién Hoi dong quan tri tan thanh khi léy y kién thanh vién Hi déng
quan tri bang vén ban;

Thanh vién Hai déng quan tri c6 quyen bdo hvu y kién neu chua théng nhit véi céc quyet
dinh cuia Hoi dong quéan tri nhung phai chip hanh céc quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Y
kién bao lwu cta thanh vién Hoi dong quan trj phai duge ghi 15 trong Bién ban cude hop Hoi
ddng quan trj.

Diéu 17: Cée vin dé khac

121

17.2

Diédu
19.1.

19.2.

19.3.

Chu tich Hoi déng quan tri 1a nguoi ky tht ca cac hop déng, cac bao cao, van ban va cac
chimng tir khac ctia Cong ty trong tién trinh thye hién céc ndi dung, van dé thuge thdm quyén
quyét dinh cua Dai hoi ddng cb dong, Hai déng quan tri, sau khi da cé quyét dinh cua Dai
hoi déng c¢b dong, Hbi ddng quan tri.

Hoi déng quan tri chon lya tu vin doc lap bén ngoai théng qua cudc hop hoic ldy v kién
thanh vién H6i déng quan tri bang van ban. Tu vén doc 1ap c6 thé 1a phép nhan hay cé nhin
¢6 chuyén mén va kinh nghiém trong Iinh vyc ¢in tu vén va khong c6 cic xung dot loi ich
voi Cong ty. Ngan sach danh cho viée thué tu van ddc 14p nam trong ngén séch hoat dong
ctia Hoi ddng quan tri.

18: Ngin ngira ciac xung dot lgi ich

. Thanh vién Hoi dong quan tri phai cong khai cac lgi ich lién quan theo céc quy dinh tai Diéu

18 Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.

Viéc xem xét va thong qua cac hgp dong, giao dich gitta Cong ty véi thanh vién Hoi dong
quan tri hodc ngudi cé lién quan duge thye hién theo cac quy dinh tai Diéu 11 Quy che nay.

. HOi dong quan trj xem x¢ét va tien hanh hop hogc lay y ki€n béng vén ban cac van de néu tai

khoan 1 va 2 BIeu nay tai trong vong ba (3) ngay lam viéc ké tir ngay phat sinh sy kién.
Théanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 lién quan khong dugc tham gia biéu quyét.

19: Ngén sach hoat dong ciia Hoi dong quan trj
Ngén sach hoat dong trong nam tai chinh cua Hai déng quan tri bao g(‘“)m:

a.  Chi phi hoat dong cua Hoi dong quan tri bao gom ca chi phi cho viée thuc hién céac
chinh sach nhén sy danh cho thanh vién Héi dong quan tri, chi phi hoat dong cua cac
Ti€u ban tryre thude Hoi dong quan tri va chi phi thué tu van doc 14p bén ngoai;

b.  Thu lao, phy cép va céc lgi ich khic ctia cac thanh vién Hoi dong quan tri;

Vao thang 12 ciia ndm tai chinh, Hoi déng quan tri xdy dung va thao luén tai cude hop H01
dong quan tri vé dy todn ngén sach hoat dong cua Hoi dong quan trj trong nam tai chinh ké
tiép dé dé xuét tai cude hop Dai hoi ddng cd dong thuong nién. Dy todn ngén sach hoat dong
phai dugc xay dung dua trén cac chuong trinh, ké hoach hoat dong dy kién cua Hoi dong
quan tri trong nam tai chinh ké tiép, cac chinh sdch nhén sy danh cho thanh vién Hoi dong
quan tri, murc chi phi hoat dong binh quén ctia hai nam tai chinh lién k& truge do.

Thanh vién Hoi ddng quan tri st dung ngén sach hoat dong trong pham vi quy dinh va phén
bd ngan sach cua Chu tich Hoi dong quan tri. i véi céc chi phi hoat dong nim ngoai quy
dinh va phén bd, thanh vién Hoi ddng quan tri phai duge sy dong ¥ ciia Chu tich Hoi dong
quan tri trude khi thye hién,



19.4. Chu tich Hoi dong quan tri quan ly viéc st dung ngan sach hoat dong ctia Hoi dong quan tri
va bao cdo viée st dung ngén sach hoat dong trude Pai hdi dong co dong thudng nién.

CHUONG V
MOI QUAN HE CUA HOI DONG QUAN TRI

Didu 20: Mdbi quan hé giita cac thanh vién Hoi dong quan trj

20.1. Quan hé giita céc thanh vién Hoi dong quan tri 12 quan hé phdi hop, céc thanh vién Hoi ddng
quan trj ¢o trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qua trinh xir ly cong
viéc dugce phan cong.

20.2. Trong qua trinh x{r ly cong viée, thanh vién Hoi ddng quan tri dugc phén cdng chiu trach
nhiém chinh phai chi dong phoi hgp xir Iy, neu ¢ van dé lién quan dén linh vuc do thanh
vién Hoi dong quan trj khac phu trach. Trong trudng hop gitra cice thanh vién Hoi dong quan
tri con ¢6 y kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cao Chu tich Hi dong
quan tri xem xét quyét dinh theo tham quyén hodc to chirc hop hodc lay y kién cua cac thanh
vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cuia phap luat, Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché nay.

20.3. Trong trudng hop cod sy phan cong lai gitra cac thanh vién Hoi ddng quan tri thi céc thanh
vién Hoi dong quan tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai li¢u lién quan. Viéc ban giao nay
phai dugc 1ap thanh van ban va bao cao Chu tich Hji dong quan tri vé viée ban giao do.

Pidu 21: Mobi quan hé véi Tong Giam ddc va Nguwoi didu hanh doanh nghiép

21.1. Hoi ddng quan tri ban hanh cac nghi quyét/quyét dinh dé Tdng Gidam dbc va Ngudi diéu
hanh doanh nghi€p cia Cong ty thyc hign.
21.2. Hoi ddng quan tri, Chu tich Héi ddng quan trj gidm sat thuong xuyén viée diéu hanh cua

Téng Giam dbc va Nguoi didu hanh doanh nghi¢p theo cac quy dinh tai Diéu 1& Céng ty,
Quy ché ndi bd v& quan trj Cong ty, Quy ché nay va céc quy ché ndi bd khéc ciia Cong ty.

Pitu22: Mdbi quan hé véi Uy ban kiém todn

22.1. Uy ban kiém ton 1a bd phén chuyén trach gitp viéc cho Hoi ddng quéan trj, dai dién cho Hoi
d(“)ﬂg quan tri trong viée dinh hudng va giam sat vé kiém toan ndi bd cua Cong ty, va béo céo
cho Hoi ddng quan tri.

22.2. Khi tiép nhan cdc bién ban kiém tra hodc bdo céo tdng hop cua Uy ban kiém toan, Hoi dong
quan trj cé trach nhiém nghién ciru va chi dao cac bo phéan cé lién quan xdy dung ké hoach
va thue hién chén chinh kip thoi.

CHUONG VI
PANH GIA HIEU QUA HOAT PONG VA THU LAO CUA
HOI DONG QUAN TRI
Pidu 23:  Pénh gia hidu qua hoat djng
Vi@c dénh gia hi€u qua hoat dong cua Hoi déng quan tri dugce thyc hién theo quy dinh tai
Dicu 6 cua Quy ché ndi b ve quan tri Cong ty.
Pidu 24:  Thii lao, phu cép, cic lgi ich khic va tién thuéng
24.1. Thanh vién Hoi dong quan trj dugc nhén }ién lwong, thi lao, phu cip, cac loi ich khac va tién
thudéng theo cac quy dinh tai Dicu 32 Bié}l 1¢ Cong ty, cac quy che quan ly ndi bd khac cua
Cong ty va nghi quyét cua Dai hoi dong ¢o dong thudng nién.

10



24.2. Tong so th lao, tién thudng, va cac lgi ich khac ctia thanh vién Hoi dong quan tri phai dugce
trinh bay chi ti¢t trong Bao cdo hoat dong cua Hoi dong quan (ri va trong cac bdo cdo khac
ctuia Cong ty trong ndm tai chinh.

CHUONG VII
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 25: Té chire thue hién
25.1. Quy ché nay co thé duge stra ddi, bd sung theo quyét dinh ctia Hi dong quan tri.

25.2. Quy dinh nay duoc gui dén tit ca cac thanh vién Hoi dong quan tri, cac Tiéu ban true thude
Hoi dong quan tri, Tong Giam doc, Ngudi dicu hanh doanh nghiép va duge luu giit tai Van
phong Cong ty.

25.3. Chu tich Hoi df*)ng quan trj chiu trach nhiém td chire trién khai thuc hién Quy ché nay.

Ditu 26: Hiéu Iye thi hanh

Quy ché nay gdm bay (07) Chuong, hai muoi sau (26) Dleu va ¢6 hi¢u lyc ké tir ngay duge Pai
héi dong cb déng thong qua theo Nghi quyét Dai hoi dong cb dong sé 01/DHDCD-NQ.2021 ngay
27 thang 03 nam 2021.

TM. HOI PONG QUAN TRI Z#~
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI

NGUYEN VAN PAT

11



