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CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAT DONG SAN PHAT DAT Doe 1dp - Ty do - Hanh phie

Tp. H6 Chi Minh, ngay 27 thang 03 ndm 2021

QUY CHI NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY

- Can cir Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QHI4 do Quéc Hgi thong qua ngay 26 thang 11 nim
2019 (“Ludt Chirng khodn”);

- Can cir Lugt Doanh nghi¢p s6 59/2020/QH14 do Quoc Hei théng qua ngay 17 thing 6 nim
2020 (“Ludt Doanh nghiép”);

- Can cir Nghi dinh s0 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Ludt Chimg khodn (“Nghj dinh 155");

- Can cir Thong tue so 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua B¢ Tai chinh hieong
dén mét 56 dieu vé quan tri céng ty dp dung doi véi cong ty dai chiing tai Nghi dinh 155;

- Can cir Piéu 1¢ Céng ty C6 phdan Phat trién Bat dong san Phat Pat (“Diéu 127);

- Cén cir Nghi quyét Pai hji dong cé dong sé 01/DPHPCD-NQ.2021 thong qua ngay 27 thang
03 nam 2021.

Quy ché ngi bo vé quan tri Cong ty ciia Cong ty C phdan Phat trién Bdt déng san Phdt Dat (“Céng
ty”) bao gom cde ngi dung sau:

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

1.1 Pham vi diéu chinh:

Quy ché noi bo vé quan trj Cong ty (“Quy ché nay”) quy dinh céc ni dung vé& quan trji Cong ty
lién quan dén Pai hoi ddng cb déng, Hoi dong quan tri, Uy ban kiém toan, Téng Giam dbc va céc
hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty va cic quy dinh hién hanh khéc cta phap luat.

1.2 Pbi twong ap dung:

Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong quén tri, Uy ban kiém toan, Téng Giam
ddc, Nguoi diéu hanh doanh nghiép va nhitng ngudi lién quan.

Diéu 2. Pai hodi ddng b dong

2.1 Vai trd, quyén va nghia vu ciia Dai hoi dong cb dong:

a) Dai hoi dong cd dong gdm tit ca cb dong cé quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhét
cua Cong ty.

b) Quyén va nghla vu ciia Dai hoi dong cb dong dugc quy dinh tai khoan 2, Piéu 138 cua Luat
Doanh Nghiép, va khoan [, Piéu 17 ctia Diéu 1¢ Cong ty.
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a) Tham quyén triéu tap Dai hoi dong cd dong:
- Hoi dong quan tri to chire tr i¢u tap hop Dai hoi dong cd dong thuong nién va bat thudng. Dai hoi

dong cb dong thuong nién quyet dinh nhiing van d& theo khoan 3, Didu 139 ctia Lut Doanh nghigp
va khoan 2, Piéu 16 cia Piéu 1¢ Cong ty.

b) Lap Danh séch cb dong cé quyén du hop:

- Danh séch cb dong c6 quyen du hop Pai hoi ddng co déng dugc 1ap theo khoan 1, Piéu 141 cha
Luét Doanh nghiép va diém a, khoan 2, Diéu 20 cua Diéu 1& Cong ty.

¢) Thong bao vé& viée chét danh séch cb dong c6 quyén tham du hop Dai hoi dong co dong:

- Cong ty cong bd thong tin ve viée lap danh sach cb dong c6 quyén tham dy hop Pai hoi dong ¢
déng theo diém a, khoan 2, Pidu 20 cua Piéu 1& Cong ty va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

d) Thong béo moi Dai hoi dong cb dong:

- Théng bao mai hop Pai hdi dong cb dong dugc thye hién theo quy dinh tai khoan 3, Piéu 20 clia
Diéu & Cong ty va quy dinh cua phép luat cd lién quan.

d) Chuong trinh, ndi dung Dai hdi dong cb dong:

(i) Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phal chudn bi chuong trinh, ndi dung cudc
hop theo khoan 2 va khoan 3 Pidu 20 cia Diéu 1¢ Cong ty.

(i) Cb dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 4, Piéu 14 cua Pidu 1& Cong ty c6
quyen k1en nghi van dé dua vao chuong trinh hop Dai héi ddng cd dong, viéc kién nghi
phai ban g van ban va dugc thyc hién theo diém c, khoan 4, Didu 14 va khoan 4, Piéu

20 ctia Didu 1§ Cong ty.

(itli)  Trudong hop ngudi triéu tap hop bai hji ddng ¢ dong tir chdi kién nghl véan dé dua vao
chuong trinh hop Dai hdi dong c6 déng néu tai muc nay, thi chdm nhét 12 hai (2) ngay
lam viéc trudce ngay khai mac cude hop Dai hoi doug ¢0 dong phai tra 10i bang vén ban
va néu rd ly do. Nguoi trigu tép hop Dai hdi dong cd  dong chi duoe tir chéi kién nghi
néu thudc mdt trong céc trwong hgp theo khoan 5, Pidu 20 ciia Didu 18 Cong ty.

(iv)  Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cb dong phal chép nhan va dua kién nghi quy dinh tai
muc (ii) néu trén vao dtr kién chuong tr inh va ndi dung cudc hop, trlr trudng hop ngudi
triéu tap hop Pai hoi dong cb dong tir chbi kién nghi theo quy dinh tai muyc (iii) Dleu
nay; kién nghi dugc chinh thirc bd sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu
duge Dai hdi dong cb dong chap thuan.

e) Viée ty quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi ddng cb dong:

- Viéc uy quyél} cho c¢a nhan, td chirc dai dién du hop Dai hoi ddng cd déng duge thyc hién theo
bicu 18 ctia Dieu 1€ Cong ty.

g) Céch thirc dang ky tham dy Pai hoi dong c6 dong:

- Trude khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thi tuc déing ky ¢b dong theo trinh tur duge
quy dinh tai khoan 1, Piéu 22 cua Diéu & Cong ty.

h) Diéu kién tién hanh hop Dai hoi dong cé dong:

(i) Céc diéu kién tién hanh hop Dai hoi dong cd déng duge thuc hién theo Pidu 21 cta
bicu ¢ Cong ty.
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(i1) Chi ¢6 nguoi triéu tap Pai hoi dong cb dong méi co quyén quyét dinh thay dbi chuong
trinh hop da dugc giri kém theo thong bao moi hop theo quy dinh tai Pidu 142 clia Luat
Doanh nghiép va khoan 6, Diéu 20 ctia Diéu [ Cong ty.

i) Hinh thirc thong qua nghi quyét ctia Dai hi dong cd dong:

- Hinh thirc théng qua nghi quyét ciia Pai hoi dong cd dong dugc thyuc hién theo Diéu 147 cia Luét
Doanh nghiép,

k) Céch thirc bidu quyét:

- Cach thirc biéu quyet trong Dai hoi dong cd déng dugce thye hién theo quy dinh tai Picu 22 ctia
Piéu 18 Cong ty va Diéu 146 cta Luat Doanh nghiép.

1) Pidu kién dé nghi quyét duge thong qua:

- Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong dugce thong qua theo cac quy dinh tai Diéu 23 cia Diéu 1§
Cong ty va Dieu 148 cuia Ludt Doanh nghiép.

m) Thong bao két qua biéu quyét:

- Viée bidu quyét duge tién hanh bing bleu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién.
Két qua kiém phiéu duge chi toa cong b6 ngay trude khi bé mac cude hop .

n) Cach thirc phan d6i nghi quyét cua Dai hoi dong cd dong:

- Trinh ty, thu tuc phan déi quyét dinh cua Dai hoi dong cb déng thuc hién theo céc quy dinh tai
Diéu 26 cua Diéu 1&€ Cong ty, Diéu 151 va Biéu 152 cia Luat Doanh nghiép.

0) Lap bién ban hop Dai hdi dong cb dong:

- Bién ban hop Dai hoi ddng cb déng dugce thuc hién theo quy dinh tai Didu 25 cua Diéu 1& Cong
ty va quy dinh cua Diéu 150 ctia Ludt Doanh nghiép.

p) Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong cb dong:

- Nghi quyét Pai hoi ddng cé dong phai duge cong bd théng tin theo quy dinh tai Diéu [& Cong ty
va cac quy dinh cua phap ludt chirng khoan.

2.3 Trinh tw, thii tuc hop Pai hdi ddng cb dong thong qua nghi quyét biang hinh thirc lay y
kién bing vin ban:

a) Cac truong hop duge va khong duge 1dy y kién bang van ban:
- Thye hién theo khoan 1 Didu 24 Diéu 18 Cong ty.

b) Trinh tu, thi tuc hop Pai hoi ddng c¢d dong thong qua Nghi quyét bing hinh thirc 14y y kién béng
van ban:

- Viéc Dai hoi ddng cb dong thong qua Nghi quyét bing hinh thirc 14y ¥ kién bing vin ban s& thuc
hi¢n theo trinh tu, tha tuc duogc quy dinh tai Didu 24 cia Diéu 1¢ Cong ty, khoan 4, Dicu 148 va
bieu 149 cua Luét Doanh nghiép.

2.4 Trinh tw, thii tuc hop Pai hdi dong c¢b dong thong qua nghi quyét bing hinh thire hdi nghi
true tuyén:

a) Thong bao tri¢u tdp hop DPai hdi dong cd dong truc tuyén:

- Theo quy dinh théng béo trié¢u tdp Dai hoi ddng cd déng tham du true tiép da dugc néu tai khoan
2.2 ctia Piéu nay.

b) Céch thirc dang ky tham dy Dai héi dong ¢ dong truc tuyén:

- D) \"Aa\\
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- Co dong str dung tai khoan truy cap dé ding nhap vao h¢ thong va ding ky tham du Dai hgi dong
c¢d dong truce tuyén theo quy dinh tai Quy ché nay va huéng din ctia Cong ty.

¢) Viée iy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi ddng cb dong truc tuyén:

- Theo huéng dan ctia Cong ty tai thoi diém thong bao cho C6 dong thuc hién viée Gy quyén cho
nguoi dai dién du hop Dai hoi dong c6 dong tryce tuyén,

d) Piéu kién tién hanh:

- Cudc hop Dai hoi dong cb dong truc tuyen dugc tlen hanh khi c6 sb ¢b dong dy hop tryc tuyén
dai dién trén nam muoi phin tram (50%) tong s6 quyén biéu quyét.

d) Hinh thirc théng qua Nghi quyét cua Dai hoi ddng ¢b dong truc tuyén:
- Thye hién theo quy dinh tai Diéu 147 ctia Ludt Doanh nghiép.
¢) Céch thirc b phiéu tryc tuyén:

- CH déng thye hién bo phidu truc tuyén thong qua tal khoan truy cép va ma OTP dé dugc ding
nhép vao website ctia Cong ty khi thyuc hién bidu quyét.

- Cb dong quyét dinh chon biéu quyét bang hinh thirc dénh d4u chon vao mét (1) trong ba (3) 6
twong tmg “Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong c6 y kién” dbi véi timg ndi dung xin y kién
ctia Co dong trén hé thong,

- Truwong hop. Cb dong da dang ky tham du Dai hoi ddng c¢b dong truc tuyén nhung khong thye
hién biéu quyét thi dugc hiéu 1a Co dong dé bo phiéu “Khéng c6 ¥ kién”.

g) Cach thirc kiém phiéu truc tuyén:

- Ban kiém phleu cén cur vao thong tin déng 11l1ap va thong tin biéu quyét ciia Co dong dé tong hop
két qua biéu quyét ciia timg C6 dong dbi véi tirng van dé xin y kién.

h) Théng béo két qua kiém phiéu:
- Ban kidm phiéu s& cong b ngay két qua kiém phiéu tai Dai hoi ddng ¢b déng tryc tuyén,
i) Lap bién ban hop Dai hoi dong cb dong:

- Bién ban hop Dai hoi dong cb déng dugce thue hién theo quy dinh tai Piéu 25 cua Diéu 1é Cong
ty va Bicu 150 ciia Ludt Doanh nghiép.

k) Céng b6 Nghi quyét Dai hoi dong cd dong:

- Nghi quyét ctia Pai hoi dong cd déng phai dugce cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu 1& Cong
ty va cac quy dinh cua phap ludt chimg khoan.

2.5 Trinh tw, thii tuc hop Pai hoi ddng cb dong thong qua nghj quyét bing hinh thire hoi nghi
trye tiép két hop véi true tuyén:

a) Thong bdo tridu tap hop Dai hoi dong cb dong;

- Theo quy dinh thong béo triéu tap Dai hoi dong c¢b dong tham dur truc tiép di dugc néu tai khoan
2.2 ctia Didu nay.

b) Céch thire ding ky tham du Dai hgi dong cd dong:

-io dong tham du hodc uy quyén cho ngudi khéc tham dy tryce tlep tai dia diém to chire Dai hoi
ddng cb dong. Ngoai ra, Cong ty s& bd tri nhidu phong hop tai dia dlem t6 chire dé don tiép cd dong
tham dy cudc hop, bao dam khoang cach giira cdc chd ngdi cia c¢b dong trong sudt cude hop.
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- Man hinh chiéu va mdy tinh c6 két ndi mang dugce chudn bi day du, dam bao duong truyén két
noi gura cac phong 6 on dinh, hinh anh hién thi, &m thanh chuan va dong nhéat gitta cac phong hop,
mang dén su lién két ¢b dong & cac phong khac nhau.

¢) Viée uy quyén cho nguoi dai dién dy hop Dai hdi dong co dong:

- Theo huéng dan cua Cong ty tai thoi diém théong bao cho cb dong thuce hlen viée ay quyen cho
nglrm dai dién dyu hop Dai hoi dong cd  dong tryce tlep két hop véi truc tuyén. Viée ty quyén cho
ngudi dai dién du hop Dai hdi dong cd dong duge thue hién phi hgp theo Piéu 18 ctha Didu 1¢
Cong ty.
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d) Biéu kién tién hanh:

- Cudc hop Dai hdi dong co dong truc luyen dugc tlen hanh khi c6 s6 ¢b déng dy hop tryc tuyén
dai dién trén nam muoi phan tram (50%) téng s6 quyén biéu quyét.

d) Hinh thirc thong qua nghi quyet ctia Dai hoi ddng ¢ dong:
- Thuc hién theo quy dinh tai Didu 147 ctia Luat Doanh nghiép.
e) Cach thirc bo phiéu:

i Déi v6i ¢d dong tham dy tryc tiép: Phiéu Biéu quyét phai dugc cb dong hodc ngudi duge iy
quyen danh dau chéo (X) vao mot (1) 6 tlr(mg tng: “Tan thanh”; “Khong tan thanh”; “Khong co y
kién” vai mdi noi dung dé nghi biéu quyét.

- B6i vai ¢b dong tham du tryc tiép két hop véi tryc tuyén tai cac phong hop khac nhau:

+ Cd dong thuc hién bo phiéu truc tuyén thong qua tai khodn truy cap va ma OTP dé duge dang
nhép vao website ctia Cong ty khi thyc hién biéu quyét.

+ Cb dong quyét dinh chon bidu quyét bing hinh thirc danh déu chon vao mét 01) trong ba (3) 6
twong (g “Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khéng c6 y kién” ddi véi timg ndi dung xin y kién
ctia Cé dong trén hé thong.

+ Truong hop c¢b dong da dang ky tham du Pai hdi ddng cb dong truc tuyén nhung khong thuc
hién biéu quyét thi duoc hiéu 1a C6 dong d6 bo phiéu “Khéng cd y kién”.

g) Céch thiic kiém phiéu:

- Ban klem phleu cén ctr vao Phiéu biéu quyét truc tlep va thong tin ddng nhap/thong tin b:eu quyet
true tuyén cua cb dong dé tdng hop két qua bidu quyét cia timg cb dong dbi véi timg van dé xin y
kién.

h) Théong béo két qua kiém phiéu:

- Thue hién twong ty nhu Diém h, Diéu 2.4 ctia Quy ché nay.
i) Lap bién ban hop Dai hi ddng cb dong:

- Thye hién tuong tu nhu Diém i, Didu 2.4 cia Quy ché nay
k) Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong cb dong:

Thuye hién twong ty nhu Diém k, Pidu 2.4 ctia Quy ché nay.
Pidu 3. Hoi ddng quan tri

. ~ A « ~ o A A > . - A - \ s A A
3.1 Vai tro, quyén va nghia vy cia Hji dong quén tri, trach nhiém cia thanh vién Hgi dong
quan tri:

a) Hoi dong quan tri 6 quyén va nghia vu theo quy dinh tai Dleu 153 cua Luat Doanh nghiép,
khoan 2, Diéu 277 cia Nghi dinh 155 va khoan 2, Piéu 28 cia Pidu 18 Cong ty.
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b) Thanh vién Hoi dong quén trj ¢6 quyén yéu ci‘au Téng Giam dbc va Nguoi didu hanh doanh
nghiép cta Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua
Cong ty va ctia cac don vi trong (,ong ty. Ngudi duge yeu cau phai cung cap kip thoi, day du va
chinh xdc cée thong tin, tai liéu theo yéu cau cia thanh vién Hoi dong quan tri. Cac thanh vién Hoi
ddng quan trj ¢é trach nhtem bao mét cac thong tin dugce cung cép.

3.2 Pé cit, trng cit, bau, mién nhi¢m va bai nhi¢m thanh vién Hji ddng quan trj:
a) Nhiém k¥ va s lugng thanh vién Hoi ddng quan tri:

- Thye hién theo quy dinh tai Didu 27 Diéu I¢ Cong ty.

b) Co cdu, tiéu chudn va didu kién ctia thanh vién Hdi ddng quan tri:

- Co clu Hoi dong quan tri duge quy dinh cu thé tai Piéu 276 ciia Nghi dinh 155, khoan 3, Piéu
27 cua Dicu I1¢ Cong ty.

1 A A A 2 . 3 A A A A A 3 . 2 r , A A \
- Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai c6 céc tiéu chuan va
A . A 2 £ A 8 A ~ A
diéu kién theo khoan 5 Biéu 27 cua Dicu ¢ Cong ty.

¢) Pé cu, (rng ctr thanh vién Hoi dong quan tri:

- Céc cd dong nim gitr ¢d phan phd thong ¢ quyén gop s6 quyén biéu quyet dé d& cir cac (g vién
Hoi dong quan trj. Cb dong hoac nhom ¢6 dong nam gift tir muoi phén tram (10%) dén dudi ba
muoi phan tram (30%) duge dé cir tdi da hai (02) (rng vién,; tir ba muoi phan trdm (30%) dén dudi
bbn muoi phan trdm (40%) dugc dé cir toi da ba (03) ang vién; tir bén muoi phan tram (40%) dén
dudi nam muoi phan trim (50%) dugc dé cur t6i da bon (04) rng vién; tir ndm muoi phan tram
(50%) dén dugi sau muoi phan triim (60%) duogc dé cir toi da nam (05) Gmg vién; tir sau muoi phan
tram (60%) dén dudi bay muoi phan tram (70%) duogc dé cur tHi da sau (00) g vién; tir bay muoi
phan tram (70%) dén tim muoi phan trim (80%) dugc dé cir toi da bay (07) ung vién; va tir tam
muoi phin trim (80%) dén duéi chin muoi phan trim (90%) dugce dé cir ti da tam (08) ing vién.

- Truong hop s6 lugng (g ctr vién Hoi ddng quan trj thong qua dé ctr va tng cur van khong du 56
lugng can thiét theo khoan 5, Diéu 115 ctia Ludt Doanh nghiép, Hoi ddng quan trj thuc hién theo
khoan 3, Diéu 29 cua Piéu 1& Cong ty.

d) Cach thirc bau thanh vién Hai dong quan tri:

- Viée biu thanh vién Hai ddng quan tri phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu quy dinh
tai khoan 3, Bic¢u 148 cua Luat Doanh nghigp.

d) Céc trwdng hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hai dong quan tri:

- Dai hoi dong co dong mién nhiém, bai nhiém va bau bo sung thanh vién theo quy dinh tai Diéu
160 ctia Ludt Doanh nghiép.

¢) Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri:

- Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai
biéu 1€ Cong ty va cac quy dinh cia Luat Doanh nghiép.

g) Cach thire gidi thiéu tng vién thanh vién Hdi ddng quan tri:

- Céch thire gidi thi¢u trmg vién thanh vién Hoi ddng quan tri thuc hién theo quy dinh tai Diéu 29
ctia Biéu ¢ Cong ty.

A ~t A X A 2 e Ar 2 A 5 .
h) Bau, bdi nhi¢m, mién nhi€ém Chu tich Hoi dong quan tri:

- Chu tich Hdi dong quan tri do Hdi dong quan tri bau, mién nhiém, bii nhiém trong sb céc thanh
vién Hoi dong quan tri.



- Viéc bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi dong quan tri duge thyc hién theo Dicu 30 cta
biéu 1§ Cong ty.

- \ > A - A A o .
3.3 Trinh tw va thi tue t6 chire hop Hdi dong quan tri:

a) Chu tich Hoi dong quan tri phai tri¢u tap cac cude hop Hoi dong quan trj dinh ky va bat thuong,
gtri thong bao moi horp chim nhét la ba (3) ngay lam vi¢e trude ngay hop. Chu tich c6 thé triéu tap
hop khi xét thdy can thiét, nhung mdi quy phai hop it nhat mot (1) lan.

b) Céac trueong hop phai triéu tap hop Hoi dbng quan tri bat thuong:

- Chu tich Hoi dong quan tri phal tridu tap hop Hoi ddng quan tri khl mét trong s6 céc chu thé dui
day dé nghi bing van ban néu 16 myc dlch cude hop, van dé can thao ludn va quyét dinh thude
tham quyén cua Hoi dong quan tri, bao gom

+ Téng Giam dbc hodc it nhét nim (05) nguoi quan ly khac;

+ Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri;

+ it nhat hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri; hogc

+ Cac trudong hop khac do Diéu 1¢ Cong ty quy dinh.
¢) Théng béo hop Hoi ddng quan tri:
- Thue hién theo quy dinh tai khoan 6, Didu 31 cua Diéu & Cong ty.
d) Diéu kién té chirc cudc hop Hai déng quan tri:
- Thue hién theo quy dinh tai khodn 7, Didu 31 cua Diéu 1é Cong ty.
¢) Cach thirc bidu quyét:
- Thyc hién theo quy dinh tai khoan 8, khoan 9, Diéu 31 ctia Piéu 18 Cong ty.
g) Cach thirc théng qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan trj:
- Thye hién theo quy dinh tai khoan 15, Diéu 31 cla Didu 1& Cong ty.
i) Lép bién ban hop Hoi dbng quan tri:
- Thyc hién theo khoan 11, Didu 31 cia Diéu 1é Cong ty.
) Thong bao nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quén tri:

- Hoi dong quén tri thong bao cdc nghi quyét, quyet dinh ctia Hoi dong quan trj cho Téng Giam
déc va Nguoi diéu hanh doanh nghiép trong vong bdn muoi tam (48) gior ké tir ngay nghi quyét,
quyét dinh dugc thong qua; va Cong ty cong bd thdng tin ra cong ching theo cac quy dinh cia
phép luat vé ching khoan, Diéu 1§ Cong ty va Quy ché nay.

3.4 Thu lao va lgi ich khéc ciia thanh vién Hoi ddng quan tri:

- Thu lao va lgi ich khac ctia thanh vién Hoi dong quan tri dugc quy dinh va thye hién theo Diéu
32 ctia Dicu 1§ Cong ty.

3.5 Uy ban kiém toan true thuge Hoi ddng quan trij:
a) Quyén va nghia vy ciia Uy ban kiém toén:

- Uy ban kiém toan c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai khoan I, Pidu 161 ctia Luat Doanh
nghiép, Pidu 36 cta Piéu 1& Cong ty.

- Uy ban kiém todn phai hop it nhat hai (2) lan trong mot (1) nam. Bién ban hop Uy ban kiém toan
dugc 14p chi tiét, rd rang, Ngudi ghi bién ban va cac thanh vién Uy ban kiém toén tham du hop
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phai ky tén vao bién ban cudc hop. Céc bién ban hop ctia Uy ban kiém todn phai dugc luu gitr day
du.

e 2 A 5 \ ‘A * 2 ’
b) Ung cu, dé ctr thanh vién Uy ban kiém toén;
' A \ A ‘A A A 2 2 v A -
- Nhiém ky, so lugng, tiéu chuan, co cau ctia Uy ban kiém todn:
‘A \ 5 ® A r A \ 2 A g A 2 .
+ Nhiém ky cua Uy Ban kiém toan theo nhi¢m ky ctua Hoi dong quan tri.

+ Uy ban kiém toan ¢6 tir hai (2) thanh vién tr& [én. Chu tich Uy ban kiém toan phai I thanh vién
doc lap Hoi dong quan tri. Céc thanh vién khac cua Uy ban kidm toan phai 1a thanh vién Hoi dong
quan tri khéng diéu hanh.

- Ung ctr, dé cir, thanh vién Uy ban kiém toan dugc thyc hién theo cdc quy dinh cua Ludt Doanh
nghiép, Diéu 37 cta Dicu I¢ Cong ty, va cac quy dinh khéc cé lién quan.

¢) Hoat dong ctia Uy ban kiém toan:

- Uy ban kiém toan 1a co quan chuyén mén thudc Hoi dong quan tri. Cude hop ciia Uy ban kiém
todn va bao cdo hoat dong cua thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri trong Uy ban kiém toan tai
cudc hop Dai hoi dong cb déng thuong nién duge quy dinh tai Pidu 38 va Piéu 39 cua Didu 18
Cong ty.

3.6 Cac tiéu ban thude Hoi ddng quan tri:

- Hoi ddng quan trj c6 thé thanh 1ap tiéu ban theo quy dinh tai khoan 1, Pidu 33 ctia Diéu 1& Céng
ty.

- Hoi ddng quan tri cdn bd nhiém mat (1) thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri lam Trudng tidu
ban v& nhén sy, lwong, thudng.

- Hoat dong cia tiéu ban phai tuan thu theo cac quy dinh coa Hoi dong quan tri. Nghi quyét ctia
tleu ban chi ¢6 hiéu luc khi ¢6 da s6 thanh vién tham dy va bidu quyét théng qua tai cudc hop cia
tiéu ban.

- Viée thye thi quyét dinh ciia Hi dong quén tri, hodic ctia tidu ban tryc thudc Hoi ddng quan tri,
hoic ctia nguoi c6 tu cach thanh vién tieu ban Hi dong quan tri phai pht hop véi cac quy dinh
phép ludt hién hanh va quy dinh tai Diéu 1 Cong ty.

3.7 Lya chon, b6 nhiém, mién nhi¢m Ngwoi phu trach quén tri Cong ty:
a) Tiéu chuén cua Nguoi phu trach quéan tri Cong ty:
- C6 hiéu biét ve phép luat;

- Khong duge dong thai lam viée cho cdng ty kieém toan ddc lap dang thue hién kiém toan cac bao
cao tai chinh cua Cong ty;

- Céc tiéu chudn khéc theo céc quy dinh ciia phép luét, Diéu 1¢ Cong ty va quyét dinh ctia Hoi dong
quan tri.

b) Viéc bd nhiém Ngudi phu trach quéan trj Cong ty:

- Hai ddng quan tri bd nhidém it nhat mot (1) ngudi phu trach quan tri Cong ty dé hd trg cong téc
quan trj cong ty tai doanh nghi¢p. Ngudi phu trach quan trj cong ty ¢d thé kiém nhiém lam Thu ky
Cong ty theo quy dinh tai khoan 5, Piéu 156 ctia Luat Doanh nghiép.

¢) Cac truong hop mién nhiém Ngudi phy trach quan tri Cong ty:

- Ho6i ddng quan tri c¢6 thé mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty khi can nhung khong trai
véi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.
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d) Thong bao bo nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty:

- Thong bao ve viéc bo nhi¢m, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty duge thue hién theo
quy dinh cua DBieu I¢ Cong ty va phap luét ve chimg khoan.

d) Quyén va nghia vu cua Ngudi phu trach quan trj Cong ty dugc quy dinh theo khoan 3, Diéu 34
cua Dicu I¢ Cong ty.

A A . A
Dicu 4. Tong Giam doc
. 1 - A A + n~ - A . s A
4.1 Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vy ciia Tong Giam doc:

v A ~ 3 - s A . . A A A A ‘o A 3\
Ngoai cac quyen, nghia vy va trach nhiém quy dinh tai Dieu 1€ Cong ty, Tong Giam doc con thuc
hién cac quyén va nghia vu dudi day:

™ . a . . A > At g A 5 CR Popar gA A ~ A .

- Thyc hién céc nghi quyéet ciia Hoi dong quan tri va Dai hoi dong c6 dong, ké hoach kinh doanh
\ A A 2 A s Al A 3 . + . Al A A A A

va k¢ hoach dau tu cua Cong ty da dugc Hoi dong quan tri va Dai hoi dong co dong thdng qua;

- Quyét dinh céc van d& ma khéng can phai cé quyet dinh cua Hoi dong quan tri, bao gom viéc
thay mat Cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai, t6 chirc thude tham quyen va diéu
hanh hoat dong kinh doanh hang ngay ctia Cong ty theo nhitng thdng 1¢ quan ly tbt nhat;

A . ) A A 3 « A . X A , A 3 AT LA 5 A
- Kién nghi vai Hoi dong quan tri vé phuong an co cau to chirc, quy ché quan ly ndi bg ctia Cong
ty;
- Bé xuat nhitng bi¢n phap nang cao hoat dong va quan ly ctiia Cong ty;

A v A + 4 ' A \ A \ A A A A At A

- Kién nghi so lugng va ngudi diéu hanh doanh nghi¢p ma Cong ty can tuyén dung dé Hoi dong
2 . A A 3 X A A At LA Y v A . Y A \ .o

quan tri bo nhiém hodc mién nhiém theo quy ché ndi bd va kién nghi thu lao, tien luong va lgi ich
r A £ voeoge X \ [Py A A X 2 . A .

khac doi vai ngudi dicu hanh doanh nghiép dé Hoi dong quan trj quyet dinh;

- Tham khao y kién ctiia Hoi dong quan trj dé quyet dinh s6 lugng ngudi lao dong, viée b6 nhiém,
mién nhiém, mirc luong, trg cip, loi ich, va cic didu khoan khéc lién quan dén hop dong lao dong
ctia ho;

- Trude ngay 31 thang 12 hang ném, trinh Hoi dbng quan tri phé chuan ké hoach kinh doanh chi
tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dép (mg cac yéu cau ctia ngan sich phit hop ciing nhu ké
hoach tai chinh ndm (5) nim;

- Chudn bj c4c ban du toan dai han, hang nim va hang quy cua Cong ty phuc vy hoat dong quan ly
dai han, hang ndm va hang quy cta Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Béan dyr toan hang niam, bao
gbm ca bang cén dbi ké toan, bao céo két qua hoat «dong kinh doanh va bdo cdo luu chuyén tlen té
du kién, cho tirng nam tai chmh phai duoc trinh dé Hoi ddng quan tri théng qua va phai bao gdbm
nhiing thong tin quy dinh tai cac quy ché ctia Cong ty;

- Quyén va nghia vy khac theo cac quy dinh cta phap ludt, Diéu 18 nay, Quy ché ndi bo vé quan tri
Cong ty, cac quy ché quan ly ndi bd khac ciia Cong ty, cac nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri, va
hop ddng lao dong ky véi Cong ty.

- Trir khi vi pham didu cdm theo quy dinh phap ludt Viét Nam, Téng Giam dbc c6 thé uy quyen
va/hoac giao quyén cho Ngudi dicu hanh doanh nghi¢p ctia Cong ty thue hién mot hodc mdt sd
quyén va/hogic nhigm vy cua minh, mién Ia phai thong bao cho Hoi dong quan tri, va giam sat, chiu
trach nhiém vé viéc Uy quyén va/hogic giao quyén, tr ll‘ truong hop uy quyen va/hodc giao quyen
cac quyen va nghla vu ma Hoi dong quan trj da oy quyén v/hodic giao quyen cho Téng Giam déc,
thi Tong gidm dbc phai dugc sy chap thusn bing vin ban ctia Hoi dong quan tri. Noi dung ty
quyén va/hoic giao quyén phai dugce xéc dinh 6 rang va cy thé,

4.2 B6 nhiém, mién nhi¢m, ky hgp ddng, chdm dit hop ddng ddi voi Tong Giam dbe:
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a) Nhi¢m ky, tiéu chuan va di¢u kién ctia Tong Giam doc:

- Nhi¢m ky cua Tong Giam dbc khéng qua nam (5) ndm va c6 thé duoc bd nhiém lai véi sé nhiém
ky khong han ché.

- Hoi dong quan trj lhong, nhat va cong ho cac tiéu chuan, diéu kién cua Téng Giam déc. Cac tidu
chudn nang lye do Hoi dong quén tri quyét dinh phai phti hop véi quy dinh phéap ludt, Diéu 1¢ va
quy dinh quan ly ndi bd vé nhén sy ciia Cong ty.

b) BS nhiém, mi&n nhiém, bai nhiém Tong Giam dbc:

- Hoi ddng quan trj bo nhiém maot (1) thanh vién Hoi ddng quan trj lam Tong Giam dbc hodc thué
n gum khéc lam Tong Giam dbc. Tong Giam dbe phai déap (mg céc tiéu chudn, diéu kién theo khoan
5, Piéu 163 ctia Luat Doanh nghiép.

- Hoi dong quan trj co thé mién nhiém Tong Giam dbc khi da sé thanh vién Hoi dong quan tr ¢6
quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Téng Giam dbc thay thé méi.

¢) B6 nhig¢m, ky hop ddng lao dong véi Téng Giam déc:

- Hoi dong quan tri c6 quyén thué ngudi khéc 1am Tong giam dbc Cong ty.

- Cong ty ky hop ddng lao dong v6i Téng Giam ddc theo céc quy dinh cta phap luét lao dong.
d) Chém dut hop déng lao dong véi Tong Giam déc:

- Hoi dong quan tri ¢6 quyén chdm dt hop dong lao dong véi Téng Giam déc theo quy dinh cua
phép luat lao dong.

d) Thong bao bd nhiém, mi&n nhiém, ky hop ddng, chdm dit hop ddng déi voi Téng Giam ddc:

- Hoi dong quén tri thong bao vé viéc bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dat hop dong dbi
v6i Tong Giam doc theo cac quy dinh cua phap luat lao dong, chirng khodn va ding tai quyét dinh
bo nhiém, mi&n nhiém, bai nhiém Téng Giam dbc Ién txang dién tir ctia Cong ty trong vong hai
muoi bon (24) gio ké tir khi Hoi ddng quan trj théng qua quyét dinh.

e) Tién luong va loi ich khéc ciia Téng Giam déc: Hoi dong quan tri quyét dinh tidn luong va céc
loi ich khéc ctia Téng Giam déc.

Diéu 5. Phéi hop hoat dng giita Hoi dong quan tri va Téng Giam dbe
a) Thu tye, trinh ty trigu tap, thong bao maoi hop, ghi bién ban, théng béo két qua hop gitra Hoi
dong quan trj va Tong Giam déc:

- Hoi dong quan trj va Tong Giam déc cling hop trao di cong viéc vGi nhau thong qua cudc hop
theo céc quy dinh tai Quy ché nay.

- Cham nhét muoi ngay (10) ngay lam vigc trudc ngay du klen hop, Chu tich Hoi dong quan tri
phai gm Thu moi hop dén céc thanh vién Hoi ddng quan trj, Téng Giam dbe. Thu moi hop phal cod
thoi gian, dia diém, chuong trinh, ndi dung cude hop va dmh kém c4c tai ligu lién quan dén cac noi
dung thao luan tai cudc hop.

- Cudc hop chi dugc tién hanh khi ¢6 it nhit mot nira (1/2) s6 lwong thanh vién Hoi ddng quan tri
va Tong Giam déc tham gia. Cude hop do Chu tich Hgi dong quan trj lam cha toa va Thu ky Cong
ty 1a thu ky cudc hop.

- Thé thire tién hanh cude hop twong ty nhu cude hop Hdi déng quén tri da duge quy dinh tai Didu
[& Cong ty va Quy ché nay.
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- Tét ca céc y kién thao luan ctia thanh vién dy hop phai duge Thu ky Cong ty ghi chép day da va
I4p thanh Bién ban cudc hop tuong ty nhu Bién ban cudc hop Hoi dong quan tri da dugc quy dinh
tai Piéu 18 Cong ty va Quy ché nay.

- Két qua cugc hop gitra Hoi dong quan tri va Téng Giam ddc phai duoc thong bao dén thanh vién
Hoi dong quan tri, long Giam ddc, va thanh vién Ban Téng Giam ddc cham nhét la ba (3) ngay
lam viée ké tir ngay két thic cude hop.

- Thu mai hop, cac tai liéu lién quan dén cac ndi dung thao ludn tai cudc hop va Bién ban cude hop
phai duge luu gilr tai Cong ty theo céc qui dinh luu giir tai li¢u ciia Cong ty.

b) Théng bao nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan trj cho Téng Giam dbc:

- Hoi ddng quan tri thong bao nghi quyét, quyét dinh cho Tong Giam ddc cham nhat hai (2) ngay
lam vigc ke tir ngay Chu tich Hoi dong quan tri ky nghi quyét, quyét dinh.

¢) Céc turorng hop Téng Giam dbc d& nghi triéu tap hop Hoi ddng quan tri va nhitng van dé can
xin y kién Hi dong quan tri:

- Téng Giam déc cé quyén dé nghj triéu tap hop Hoi ddng quan trj va thyc hién theo quy dinh cia
bicu 31 ctia Dicu 1§ Cong ty.

. ; 5 A +r 3A s At B A 2 [ ‘A . A \ 2
d) Béo cdo cia Tong Giam doc véi Hoi dong quan trj vé viée thue hién nhiém vy va quyéen han:

- Khi thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri, néu Téng Giam ddc phat hién
cac van dé bat loi cho Cong ty hodc khé hay khong thé thyc thi dugc, Tong Giam dbc phéi bao cao
ngay dén Hai dong quan trj dé xem xét dleu chinh lai nghl quyét, quyet dinh. Néu Hoi dong quan
tri khong didu chinh lai nghi quyét, quyet dinh thi Tong Giam dbc van phai thuc hién, nhung cé
quyén bao Iuu y kién va kién nghi 1én Uy ban kiém toan Céng ty.

- Ngoai nhiing cong viéc phai trinh Hoi dng quan tri, T(“)ng Giam dbc cé quyén chu dong diéu
hanh hoat dong cia Cong ty theo cac quy dinh phan cép va phil hop véi quy trinh 1am viéc duoc
Hoi dong quan tri ban hanh; dugc quyét dinh céc bién phap xir Iy vugt qua thdm quyén trong nhiing
trwong hop khan cdp nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, su ¢d... nhung phai thong bao ngay dén Chu
tich Hdi ddng quan tri.

d) Kiém dlem vige thye hign nghi quyét, quyét dinh va cac van dé ty quyén khac ciia Hoi dong
quén tri dbi véi Tong Giam déc:

- Tong Giam dbc c6 trach nhiém danh gia va kiém diém viéc thuc hién nghi quyét, quyét dinh va
cac vén dé ny quyen khac ctia Hoi dong quan tri dinh ky, phai lap bang viin ban va gui dén Hai
dong quan trj va Uy ban kiém toan trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay két thic quy.

¢) Céac van dé Tng Giam ddc phai béo cdo, cung cp thong tin va cach thirc thong bao cho Hoi
dong quan trj:

- Tong Giam ddc phai bio cdo, cung cép théng tin, cong khai céc lgi ich lién quan theo quy dinh
ctia Luét Doanh nghiép, Nghi dinh 155, Diéu I va cac quy ché ndi bo ciia Cong ty.

A A A - o A \ (s - .oy - \ A At A 4 " ‘
g) Phoi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sét giita cic thanh vién Hoi dong quan tri va
Tong Giam doc theo cac nhiém vu cu the ctia cac thanh vién néu trén:

- Bat ky khi nao xét thy cén thiét, Hoi dong quan tri, cac Tleu ban tryc thuge Hoi dong quan trj,
thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé yeu cau Tong Giam ddc, Ngudi didu hanh doanh nghiép béo
cdo, giai trinh vé cac van dé thudc tham quyén cia Hoi dong quan tri bang cach thong bao trude
bing thu dién tu‘ hoiic bing vin ban cho nglrora dugce yéu cau bao cdo, glal trinh it nhal ba (3) ngay
lam viée. Yéu cau phai néu rd cac ndi dung can bio cdo, giai trinh, thoi gian va dia diém thuc hién
viéc bdo céo, giai trinh,
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Dicu 6. Danh gia hang nim doi voi thanh vién Hji dong quén tri, Tong Giam doc va Ngwoi
A \ oA
diéu hanh doanh nghié¢p

- Hoi dong quan trj quyét dinh, trong cude hop dau tién ctia ndm tai chinh, cdc ndi dung, tidu chi
va phuong phap dénh gia hi¢u qua hoat dong cia Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri.
Vige danh gi4 higu qua hoat dong ctiia Téng Giam ddc va Ngudi diéu hanh doanh nghiép duge thue
hién theo cac quy ché quan 1y ndi b khéc ciia Cong ty.

- Thoi gian té chire cude hop danh gia hidu qua hoat dong ctia Hoi ddng quan tri phai trong thang
mudi hai (12) clia nam tai chinh nhung chi sau khi Cong ty da ude tinh két qua kinh doanh cua
Cong ty trong nam tai chinh.

- Két qua danh gia hi¢u qua hoat dong cua Hoi df)ng quan trj, thanh vién Hbi dong quan tri phai
duge Chu tich Hi ddng quan tri thong bao cho tét ca cac thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam

déc va Nguoi diéu hanh doanh nghiép trong vong ba (3) ngay lam viée ké tir ngay két thic cude -

hop déanh gia.

- Viéc khen thudng va ky luat ddi véi thanh vién Hoi dong quan trj, Téng Gidm déc va Nguoi didu
hanh doanh nghiép dugc thue hién theo cic quy ché quan 1y ndi bd khac ciia Cong ty.

- Cac hinh thirc khen thuéng bao gom khen thudng bing van ban c6 kém hodc khong kem hién
kim. Mirc thudng biang hién kim do Hoi dong quan tri quyét dinh tai cudc hop xem xét viéc khen
thuéng. Tién khen thlm‘ng dugc trich tir tong mirc tién thudng hang nam cua Hoi ddng quan trj do
Pai hoi ddng cd dong quyét dinh.

- Két qua khen thudng, ky luat thanh vién Hoi ddng quan tri phai dugc thdng bao cho tét ca céc
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm doc trong vong ba (3) ngay ké tir ngay két thic cude hop
khen thudng, ky ludt.

Didu 7. Hiéu lye thi hanh

Quy ché ndi bd v& quan trj Cong ty ctia Cong ty C6 phan Phét trién Bét dong san Phét Dat bao gdm
bay (7) Diéu va c6 hiéu lyc ké tir ngy Dai hoi dong cd dong thong qua Nghi quyét sb 01/DHDCD-
NQ.2021 ngay 27 thang 03 nam 2021.
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